PREFEITURA DE

ALFENAS

Servigcos técnicos profissionais de cessdo de softwares de
gestdo municipal integrada, obedecendo as especificacfes que
seguem:

1. REQUISITOS FUNCIONAIS OBRIGATORIOS DOS SISTEMAS:

1.1. SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA, TESOURARIA E
PROGRAMACAO FINANCEIRA

CONTABILIDADE PUBLICA:

1.1.1. Permitir a escrituracdo contdbil nos moldes regulamentados pelas
portarias 437/2012 e 753/2012 da Secretaria do Tesouro Nacional
gue exigem a adocdo do novo Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico (PCASP) e das Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor
Publico (DCASP), no contexto da NBCASP - Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Pubico cuja implantacéo é obrigatoria
no decorrer do exercicio de 2018 e e da sua correspondente para o
exercicio seguinte;

1.1.2. Permitir a visualizacdo dos lancamentos contabeis de forma a
identificar na tela de consulta a escrituracdo de débito e crédito nas
contas que compde o plano de contas da entidade;

1.1.3. Permitir o cadastramento anual do plano de contas ja nos moldes do
PCASP, possibilitando a definicdo no niumero de niveis de contas de,
no minimo, 7 (sete) niveis, estruturados de forma a permitir o pleno
atendimento da NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico;

1.1.4.  Assegurar a adequacdo e compatibilidade do plano de Contas aos
propostos pela Unido e pelo TCE/MG;

1.1.5. Possuir integragdo com o sistema de patriménio permitindo efetuar
lancamentos de: Ajuste ao valor justo, Depreciacdo, Amortizacao,
Exaustdo, Aumento por Reavaliagdo e Reducgdo ao Valor Recuperavel

conforme exigéncias da nova CASP;
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1.1.6.

1.1.7.

1.1.8.

1.1.9.

1.1.10.

1.1.11.

1.1.12.

1.1.13.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir efetuar os lancamentos contabeis referentes a etapa
intermediaria  entre o empenho e a liquidacdo conforme
MPCASP(PARTE IV - PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR
PUBLICO);

Permitir a insercdo de tipos de compromissos e movimentos de
controles dos contratos, incluindo contrato de dividas, bem como
efetuar os lancamentos contdbeis no compensado para maior controle
sobre as movimentacdes do mesmo;

Possibilitar inserir tipos de compromissos e movimentos de controles
nos convénios, bem como efetuar os lancamentos contabeis no
compensado para maior controle sobre as movimentagées do mesmo;
Permitir, nos casos de dividas (fundada/consolidada) a contabilizacédo
no momento da evidenciacdo da referida obrigacéo, ou seja, no caso
de “empréstimos” no momento da arrecadagdo e no caso de
financiamentos, parcelamentos, no momento da assinatura do
termo/contrato;

O sistema deve permitir o reconhecimento da VPA-Variacédo
Patrimonial Aumentativa independente da execucdo orcamentaria,
possibilitando a baixa do crédito a receber no momento da efetiva
arrecadagao da receita (arrecadacgao do tipo ‘Langada’)

Permitir o controle na integra de destinacdo de recurso-DFR (contas
correntes) tanto na natureza de informacgédo P-Patrimonial quanto no
C-Compensado (contas de controle). O controle no C-Compensado
deve ser evidenciado no Anexo 14 da Lei 4.320/64 (Balanco
Patrimonial), mais especificamente no quadro “Superavit/Déficit
Financeiro”

Em conformidade com a portaria 548/2010, o sistema, a partir dos
registros contdbeis, devera gerar, em conformidade com o Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico aprovado pela Secretaria do
Tesouro Nacional, o Diario, o Razéo, e o Balancete Contébil;

Permitir prever mensalmente o valor referente a férias e 13° Salario,
correspondente ao avo que o funcionario tem direito, considerando

ainda os valores de provisao do PCASP;
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1.1.14.

1.1.15.

1.1.16.

1.1.17.

1.1.18.

1.1.19.

1.1.20.

PREFEITURA DE

ALFENAS

O sistema devera garantir as equacfes contabeis propostas pelo
MCASP;
Devera gerar o anexo 18 — Demonstrativo de Fluxo de Caixa de
acordo com DCASP;
Devera permitir o controle fiscal (relatérios da LRF) e operacional (ex.:
prestacdo de contas) dos contratos de rateio de consorcios publicos
(portaria 72);
Possibilitar a realizacédo de lancamentos contabeis manuais de acordo
com a necessidade, onde o0 usuarios tenha a possibilidade de
selecionar eventos contabeis previamente cadastrados no sistema
que indiquem o grupo de contas do Plano de Contas que devem ser
utilizadas em cada situacéao conforme regras do PCASP.
Permitir o registro pleno nos sistemas contabeis, inclusive no sistema
de compensagdo, em partidas dobradas, de acordo com as
exigéncias da Lei 4.320/64 e demais normas que regem a
contabilidade publica;
Permitir, no minimo, a geracdo automatica dos seguintes anexos da
Instrucdo Normativa 08/03 do TCEMG:

1.1.19.1. Anexo IV - Convénios e Instrumentos Congéneres

1.1.19.2. Anexo V - Termos Aditivos e Convénios e

Instrumentos Congéneres
1.1.19.3. Anexo VI - Prestacbes de Contas de Convénios e
Instrumentos Congéneres

1.1.19.4. Anexo VIl - Prestacfes de Contas de Adiantamentos

1.1.19.5. Anexo VIl - Aplicagdes Financeiras

1.1.19.6. Anexo IX - Despesas com Publicidade e Divulgacao

1.1.19.7. Balancete da Receita

1.1.19.8. Balancete da Despesa
Possuir os anexos da Lei Complementar 101/00 (LRF)
regulamentados pelas Portarias Federais da STN e as instru¢cbes do
TCE MG para o SIACE-LRF:

1.1.20.1. Anexo V — Receita Corrente Liquida consolidada por

categoria econdmica;
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1.1.21.

1.1.22.

1.1.23.
1.1.24.
1.1.25.

1.1.26.

1.1.27.

PREFEITURA DE

ALFENAS
1.1.20.2. Anexo VI - Relatério Resumido da Execucao
Orcamentaria;
1.1.20.3. Anexo VIl - Demonstrativo da Execucdo das

Despesas por Funcédo e Subfuncéo;
1.1.20.4. Anexo VIII - Demonstrativo das receitas e despesas
do regime proprio de previdéncia social,
1.1.20.5. Anexo IX - Demonstrativo dos resultados primério e
nominal;
1.1.20.6. Anexo X - Demonstrativo dos restos a pagatr;
1.1.20.7. Anexo XI - Demonstrativo da receita de operagdes
de créditos e despesas de capital;
1.1.20.8. Anexo XVII - Demonstrativo da projecao atuarial das
receitas e despesas do regime proprio de previdéncia
social
1.1.20.9. Anexo XVIII - Demonstrativo da variacao patrimonial
e aplicacbes de recursos decorrentes da alienacdo de
ativos;
1.1.20.10. Anexo XIV — Demonstrativo simplificado do relatorio
resumido de execuc¢do orcamentaria.
Possuir os Anexos do Relatério de Gestdo Fiscal da Lei
Complementar 101/00 (LRF) que atende as Portarias Federais da
STN e o SIACE LRF DO TCEMG;
Possuir cadastros de convénios com possibilidade de registro das
suas prestacbes de contas, bem como cadastro de -contratos,
precatérios e caucao;
Permitir a parametrizacdo da assinatura de usuarios por relatorios;
Permitir a impresséo em impressora laser ou matricial;
Permitir langamentos manuais na contabilidade para os casos em que
for necessario;
Contabilizar as dotacbes orcamentarias e demais atos da execucao
orcamentaria e financeira para 6rgao, fundo, despesas obrigatorias ou
entidade da administracéo direta, autarquica e fundacional;
Usar o empenho para comprometimento dos créditos orcamentérios,
a Nota de Lancamento, ou documento equivalente definido pelo
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1.1.28.

1.1.29.

1.1.30.

1.1.31.

1.1.32.

1.1.33.

1.1.34.

1.1.35.

1.1.36.

1.1.37.

1.1.38.
1.1.39.

1.1.40.

1.1.41.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Municipio para a liquidacdo despesas e a Ordem de Pagamento para
a efetivagdo de pagamentos;

Permitir o empenhamento por tipo de despesas a serem definidos
conforme a necessidade da administracéo;

Permitir que os empenhos sejam passiveis de anulacdo parcial ou
total;

Permitir o cadastro de textos ou historicos padréo para vinculagdo aos
empenhos.

Permitir que ao final do exercicio, 0s empenhos que apresentarem
saldo possam ser inscritos em restos a pagar, de acordo com a
legislagéo, e posteriormente liquidados ou cancelados;

Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotacdes, inclusive objetivando
atender ao artigo 9 da Lei Complementar 101/2000 (LRF);

Permitir iniciar més ou ano, mesmo que nao tenha ocorrido o
fechamento contabil do anterior, atualizando e mantendo a
consisténcia dos saldos automaticamente;

Permitir a contabilizacdo automatica de lancamentos provenientes dos
sistemas de arrecadacdo, gestdo de pessoal, compras, almoxarifado
e patrimonio de forma integrada;

Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de
saldos de balanco no encerramento do exercicio;

Possibilitar no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, de
informacdes relativas ao processo licitatorio;

Permitir bloquear um més encerrado, ndo permitindo lancamentos nos
mesmos;

Permitir estorno de langamento nos casos em que se apliquem;
Permitir a contabilizacdo dos bens patrimoniais na liquidacdo do
empenho;

Permitir a configuragdo do formulario de empenho, pelo proprio
usuario, de forma a compatibilizar o formato da impressdo com os
modelos da Prefeitura;

Permitir o lancamento de descontos no empenho, subempenho ou na

ordem de pagamento;
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1.1.42.

1.1.43.
1.1.44.

1.1.45.

1.1.46.

1.1.47.

1.1.48.
1.1.49.

1.1.50.

1.1.51.

1.1.52.

1.1.58.

1.1.54.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir a utilizacdo de subempenho para empenhos globais ou
estimativos;

Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso;
Permitir controle dos empenhos de recursos antecipados
(Adiantamentos, Subvencdes, Auxilios e Contribuicdes)

Gerar relatorios exigidos pela LRF com vistas a atender aos artigos 52
e 53 (Relatério Resumido da Execu¢do Or¢camentaria), artigos 54 e 55
(Relatorio da Gestdo Fiscal) e artigo 72 (Despesas com servicos de
terceiros), observadas todas as portarias da Secretaria do Tesouro
Nacional;

Permitir o cadastramento de mais de uma entidade na mesma base
de dados, com contabilizacdo distinta, possibilitando a emissédo de
relatorios mensais, anuais, incluindo os anexos da LRF por entidade
ou de forma consolidada;

Ser integrado com o Sistema de folha de pagamento para gerar os
empenhos, liquidacdes, ordens de pagamento e despesas
extraorcamentarias proveniente de retenc¢des;

Permitir o controle de despesa por tipo;

Gerar os arquivos conforme o regulamento do Manual Normativo de
Arquivos Digitais - MANAD para atender a Secretaria da Receita da
Previdéncia;

Permitir o lancamento de devolucdo da receita utilizando rubricas
redutoras conforme o manual de procedimentos da receita publica da
STN;

Possibilitar iniciar os movimentos contdbeis no novo exercicio mesmo
que o anterior ainda nao esteja encerrado, possibilitando a
atualizacdo automatica dos saldos contabeis no exercicio ja iniciado;
Permitir a geracdo de todos os balancos, balancetes e anexos da LF
4320/64;

Permitir efetuar os lancamentos da arrecadagdo orcamentaria
desdobrando automaticamente o valor total arrecadado de acordo
com percentuais previamente configurados para as receitas;

Permitir que no cadastro do empenho possa ser informado os
produtos e servigos correspondente aos itens adquiridos;
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1.1.55.

1.1.56.

1.1.57.

1.1.58.

1.1.59.

1.1.60.

1.1.61.

1.1.62.

1.1.68.

1.1.64.

1.1.65.

1.1.66.
1.1.67.

1.1.68.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Ter opcdo de selecionar um ou mais documentos, para gerar
automaticamente as liguidacdo de empenhos, as ordens de
pagamento e 0s restos a pagar;

Permitir a emissdo de cheques para pagamento das despesas, com a
possibilidade de efetuar a baixa no momento do pagamento ao
fornecedor;

Possibilitar a emissao de relatério com o demonstrativo das deducgdes
para o Imposto de Renda;

Possibilitar a emissdo de graficos comparativos entre a receita e
despesa;

Possibilitar a geracdo de arquivo com as informacbes que sao
exibidas no relatorio de declaracédo de IRRF/DIRF para importagdo no
programa “DIRF” da Receita Federal do Brasil;

Permitir a geracao dos livros diarios e razao de forma analitica;
Permitir a anulagdo automatica dos empenhos por estimativa no final
do exercicio, evitando a sua inscricdo em restos a pagar;

O sistema devera registrar automaticamente os lancamentos na conta
de compensado quando do pagamento de empenho e prestacédo de
contas dos empenhos referente a adiantamentos, auxilios e
subvencodes;

Permitir controlar as datas de vencimento dos pagamentos de
empenhos, visando o controle em ordem cronoldgica;

Permitir efetuar automaticamente os langcamentos de baixa na conta
patrimonial respectiva nos casos de langcamentos de receita de divida
ativa e de alienacao de bens;

Permitir o controle das dotacdes constantes no orcamento e suas
alteracbes por meio de creditos adicionais, especiais e
extraordinarios.

Gerar demonstrativo do excesso de arrecadacéo;

Permitir o acompanhamento do cronograma de desembolso das
despesas para limitacdo de empenho, conforme o artigo 9° da Lei
Complementar 101/00;

Possuir relatorio para acompanhamento das metas de arrecadacéo,
conforme o artigo 13 da Lei Complementar 101/00;
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1.1.69.

1.1.70.

1.1.71.

1.1.72.

1.1.73.

1.1.74.

1.1.75.

1.1.76.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir a geracdo plena dos arquivos exigidos pelo TCEMG na
alimentacdo do SICOM - Sistema de Contas dos Municipios;

Possuir um validador de dados possibilitando gerar relatérios para
conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes
de gerar os arquivos para o SICOM, de forma a indicar os campos a
serem preenchidos e /ou corrigidos;

O sistema deve possibilitar a geragcdo em meio eletrénico dos
arquivos de importacdo dos dados nos moldes exigidos para atender
o SIOPE do Ministério de Educacao e SIOPS do Ministério da Saude;

Devera também gerar os relatérios nos moldes exigidos para
conferéncia apés importagcdo do SIOPE do Ministério de Educacéo e
SIOPS do Ministério da Saude;

Permitir cadastrar as obras existentes no Municipio e possibilitar a sua
vinculagcdo ao empenho correspondente no momento de seu registro;

Possuir recurso para copiar um empenho buscando todos os dados
selecionados, exatamente iguais ao empenho selecionado exceto os
campos data de liquidacao, itens e valor. Caso a dotacdo ndo tenha
mais saldo, o sistema ndo devera permitir a copia;

Gerar relatérios demonstrativos dos gastos com Educacédo, Saude e
Pessoal;

Possibilitar emitir relatério dos empenhos pagos para possibilitar o
arquivamento da despesa conforme determinam as Instrucbes
Normativas do TCEMG, ordenadas sequencialmente por classificacéo
orcamentaria (institucional, funcional, programatica e econémica) e
data, demonstrando a classificacdo or¢camentéaria, a data do
pagamento, o nome do credor/fornecedor, o nimero da nota de
empenho e o valor pago, possibilitando o ordenamento, em separado,
dos empenhos e folhas de pagamento dos vereadores, prefeito, vice-
prefeito e secretarios municipais e o agrupamento, em separado, das
notas de empenho das despesas realizadas com a manutencao e
desenvolvimento do ensino, Fundo de Manutencdo e
Desenvolvimento da Educacdo Baéasica e de Valorizagcdo dos

Profissionais da Educagdo (FUNDEB), acbes e servigcos de saude,
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1.1.77.

1.1.78.

1.1.79.

1.1.80.

1.1.81.

1.1.82.

1.1.88.

1.1.84.

1.1.85.

1.1.86.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Contribuicdo de Intervencdo no Dominio Econémico (CIDE), multas
de transito, compensacodes financeira — royalties;
Ser integrado com os sistemas de gestao tributaria e tesouraria para
registrar a contabilizacdo automatica da arrecadacao da receita;
Permitir a compatibilizacdo e vinculacdo das receitas orcamentarias
com as respectivas fontes de recurso conforme tabela definida pelo
TCEMG via SICOM,;
Permitir o lancamento da reestimativa da previsao inicial das receitas
orcamentarias.
Possuir fluxograma da despesa que permita a consulta do resumo da
execucado de determinado empenho, como o valor empenhado, valor
subempenhado, valor de em liquidacédo, valor de liquidagcéo, valor
pago, valores anulados, e que permita 0 acesso aos respectivos
cadastros, com a possibilidade de consulta e inser¢cdo de novas
movimentacgdes para o referido empenho.
Gerar os relatorios exigidos pela IN 28/99 do TCU e Portaria 275/00
referente a home page contas publicas;
Permitir a geracdo automatica de dados para o portal da
transparéncia em atendimento a Lei Complementar 131/2009;
Possuir relatério demonstrativo para apurar a base de calculo de
gastos com o legislativo, de acordo com a legislacéo;
Possuir relatério demonstrativo do limite da folha de pagamento do
Poder Legislativo;
Bloquear o cadastro de arrecadacdes ao tentar inserir uma conta com
recurso diferente da receita a ser lancada,
Possuir relatorios das instrugdo normativas 13/08 e 19/08 do TCEMG:
1.1.86.1. Demais Despesas - 40%
1.1.86.2. Manutengéao e desenvolvimento do ensino - 25%
1.1.86.3. Remuneracdo dos profissionais do magistério da
educagédo basica - 60%
1.1.86.4. Demais despesas com educacao
1.1.86.5. Transferéncia para Conta da Educacao

1.1.86.6. Transferéncia para Conta da Saude
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1.1.87.

1.1.88.

1.1.89.

1.1.90.

1.1.91.

1.1.92.

1.1.93.

1.1.94.

1.1.95.

1.1.96.

1.1.97.

1.1.98.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possuir controle das disponibilidades de fontes de recursos conforme
exigéncia dos TCEMG;

Possuir balancete de verificacdo possibilitando a visualizagdo dos
saldos contabeis demonstrando;

Gerar os anexos exigidos pela Portaria da STN 109/2002 e suas
atualizacoes;

Emitir relatérios demonstrativos para recolhimento do PASEP e INSS
de autbnomos;

Possuir ferramenta de gerador de relatdrio para utilizacdo pelo préprio
usuario quando for necessario desenvolver algum relatério especifico
diante de suas necessidades;

Possuir recurso para pesquisa de op¢cdes do menu do sistema com
filtro por palavras-chave;

Possuir recurso de ajuda “on line” com possibilidade de acesso
através de tecla de atalho para orientacdo ao usuério na utilizacao de
cada programa;

Permitir a impresséo de relatérios por lote, possibilitando ao préprio
usuario configurar quais os relatérios deseja que seja impresso em
cada lote, podendo salva- los em arquivo;

Permitir a configuracdo de determinados campos de um determinado
programa, de acordo com a necessidade e obrigatoriedade, evitando
assim que o usuério deixe de informar um campo cujo preenchimento
€ obrigatério para cumprimento de uma obrigacdo legal. Exemplo:
Campos oOrgdo e unidade no lancamento de despesas
extraorcamentarias para atendimento ao SICOM- TCEMG;

Devera permitir a geracdo dos arquivos para importacdo junto ao
SICONFI — Sistema de Informacfes Contabeis e Fiscais do Setor
Publico Brasileiro nos moldes definidos pela STN;

Devera permitir também a geracdo de demonstrativos para
conferéncia do SICONFI — Sistema de Informacdes Contdbeis e
Fiscais do Setor Publico Brasileiro nos moldes definidos pela STN;
Permitir lancar dados enviados pelas entidades para que a Prefeitura
faca a consolidagdo do municipio para atender a Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF,;
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1.1.99.

1.1.100.

1.1.101.

1.1.102.

1.1.108.

1.1.104.

1.1.105.

1.1.106.

1.1.107.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir que os dados enviados pelas entidades possam ser lancados
na Prefeitura para a emissdo dos anexos consolidados exigidos pelos
Tribunais de Contas dos Estados: Anexos Bimestrais, Anexos
Quadrimestrais, Anexos do Ultimo Bimestres, anexos apos
encerramento do exercicio, prestacao de contas anual,

Permitir a geracdo de relatorios exigidos pela LRF com vistas a
atender aos artigos 52 e 53 (Relatério Resumido da Execucao
Orcamentaria), artigos 54 e 55 (Relatorio da Gestéo Fiscal) e artigo 72
(Despesas com servicos de terceiros), observadas as portarias 559 e
560 da Secretaria do Tesouro Nacional, de 14/12/2001 e a Lei
9755/98 suas alteracdes posteriores;

Permitir a visualizacdo, bem como emisséo de relatorios ou arquivos
exigidos pelo TCE/MG para prestacao de contas da LRF;

Permitir a emissdo de relatérios nos moldes das solicitacbes dos
sistemas de Prestacdes de Contas SIACE/LRF SICOM e SISTN;
Permitir a emissdo de relatério que demonstre a arrecadacdo da
receita orcamentaria més a més no mesmo relatorio;

Permitir a emissdo de relatério que demonstre a execucdo da
despesa orcamentaria més a més por elemento da despesa no
mesmo relatorio;

Possuir validacdes que impecam a insercao, exclusdo ou alteracéo de
informagdes que possam causar inconsisténcias no envio do SICOM,
de acordo com as regras estipuladas nos leiautes do TCE/MG;
Possuir auditoria que verifiqgue possiveis parametrizacfes incorretas
no sistema que possam interferir na emissdo de relatérios de
prestacdo de contas, como despesas de pessoal, ensino, saude,
FUNDEB, Receita Corrente Liquida, etc., com a possibilidade de
impressdo de relatério com a indicagdo das inconsisténcias e as
orientacdes para ajustes;

O sistema devera possuir recurso para cadastro de responsaveis por
desvios ou pagamentos indevidos, permitindo informar os seguintes
tipos de situacdo: Notificado, Cobranca Administrativa ou Cobranca

Judicial, bem como a emissao de relatérios de controle.

TESOURARIA:
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1.1.108.

1.1.109.

1.1.110.

1.1.111.
1.1.112.

1.1.113.

1.1.114.

1.1.115.
1.1.116.

1.1.117.

1.1.118.

1.1.119.

1.1.120.
1.1.121.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Gerar borderds de pagamento eletrbnico, ajustavel conforme as
necessidades do estabelecimento bancario;

O borderd de pagamento eletrénico devera possibilitar a vinculagcdo
do pagamento a tabela de codificacdo de despesas com acdes de
Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino (MDE) passiveis de
realizagdo com recursos do FUNDEB, conforme previsto na Portaria
Conjunta FNDE/STN n.3, de 12 de dezembro de 2012,

Permitir o agrupamento de pagamentos a diversos fornecedores de
uma mesma instituicdo bancaria, efetuando o mesmo tratamento para
0s pagamentos individuais no momento da geragéo do bordero;
Permitir a emisséo de cheques e respectivas copias;

Possibilitar imprimir informacdes no verso do cheque, como conta,
agéncia e banco ao realizar um pagamento;

Possuir configuracdo automatica dos formulérios pré-impressos com
0os modelos de cheques, informando apenas o niumero da instituicao
financeira vinculada ao cadastro de contas bancarias;

Registrar a conciliacdo bancaria, permitindo comparacdes entre saldo
contabil e os lancamentos de pagamentos e recebimentos do periodo
selecionado, e também com o saldo do extrato bancario;

Gerar demonstrativo de conciliacdo do saldo bancario;

Permitir o controle das datas de compensacdo dos cheques emitidos,
possibilitando ainda que na conciliagdo bancéaria seja possivel inserir
os cheques ndo compensados pelas instituicbes bancérias;

Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a
contabilizacdo automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados
pela tesouraria;

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em
um unico cheque;

Possuir controle do talonario de cheques e ndo permitir que 0s
pagamentos com cheques sejam efetuados sem o respectivo registro;
Permitir a emissao de ordem de pagamento para os empenhos;
Permitir a emissao de relatérios diarios para acompanhamento e

controle dos pagamentos e recebimentos realizados;
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1.1.122.

1.1.123.

1.1.124.

1.1.125.

1.1.126.
1.1.127.

1.1.128.

1.1.129.

1.1.130.

1.1.131.

1.1.132.

1.1.133.

1.1.134.

1.1.135.

1.1.136.

1.1.137.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possuir demonstrativo de saldos bancarios, boletim diario de caixa e
demais demonstrativos financeiros de caixa;

Possibilitar a baixa automatica dos pagamentos de documentos na
emissao de cheques, ordens bancarias e /ou border6;

Gerar a impressao ou reimpressao de cheques avulsos de acordo
com a marca da impressora utilizada pela Prefeitura;

Permitir criar ou editar modelos de impresséo de cheques ou indicar
um modelo ja existente configurado pela instituicdo bancéria;

Permitir o estorno de receitas arrecadadas;

Possuir fita para autenticacdo mecanica de todos 0s movimentos
efetuados possibilitando inclusive sua reimpresséao;

Permitir ao proprio usuario a geracdo de relatorios especificos da
tesouraria por meio de ferramenta de gerador de relatoérios;

Possuir recurso de ajuda “on line” com possibilidade de acesso
através de tecla de atalho para orientagdo ao usuario na utilizacéo de
cada programa;

Permitir o envio automatico de e-mail e “SMS” ao credor informando
sobre a realizagdo de pagamentos realizados para sua conta
bancaria;

Permitir o lancamento dos descontos orcamentarios e
extraorcamentarios no momento do empenhamento ou do
pagamento, efetuando automaticamente os lancamentos nas contas
do grupo orcamentério, financeiro e de compensacao;

Registrar todos os lancamentos de débito e crédito, bem como de
transferéncias bancérias;

Disponibilizar relatérios sobre os pagamentos efetuados por banco;
Permitir o controle do fluxo de caixa das contas;

Permitir a demonstragédo dos pagamentos a serem feitos e mudanca
nas datas de vencimentos dos mesmos com base na disponibilidade
financeira;

Permitir o agrupamento de diversos pagamentos orcamentarios e/ou
extra- orcamentarios a um mesmo fornecedor em um unico cheque;
Possibilitar a importacdo do extrato bancério em formato OFC e OFX
para a conciliacdo bancaria.
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1.1.138.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir o cadastro de débitos de tesouraria e a emissdo do

Demonstrativo dos Débitos de Tesouraria.

PROGRAMAGCAO FINANCEIRA E CONTROLE DE COTAS:

1.1.139. Possuir modulo para realizar a programacao financeira

1.1.140.

1.1.141.

1.1.142.

1.1.143.

1.1.144.

1.1.145.

1.1.146.

1.1.147.

1.1.148.

entre receita e despesa por meio da distribuicdo de cotas conforme

previsto nos artigos 47 a 50 da Lei 4320/64;
Permitir a distribuicAo de cotas mensais informando os valores
manualmente ou de forma automatica, com base na média de
arrecadacao dos anos anteriores;
Utilizar os dados do sistema de Contabilidade, compartilhando dados
do orcamento e execucdo das despesas e receitas, bem como os
demais dados necessarios ao controle das cotas de restos a pagar,
despesas e receitas extra-orcamentarias;
Configurar o nivel de detalhamento do controle das cotas para o
exercicio, permitindo selecionar um unico nivel de detalhamento, para
o0 qual deve ser disponibilizado as opcdes de despesa, 6rgdo e
unidade, elemento e fonte de recurso;
Configurar o nivel de detalhamento do controle das cotas de restos a
pagar para o exercicio;
Permitir o controle dos gastos no exercicio com base nos valores
comprometidos em empenhos ordinarios e bloqueios de empenho
caso o saldo da cota tenha sido excedido;
Permitir controlar gastos no exercicio com base nos valores
comprometidos em subempenhos para empenhos estimativos ou
globais, com bloqueio de empenho caso o saldo da cota tenha sido
excedido;
Programar as cotas mensais para pagamento de restos a pagar de
exercicios anteriores;
Programar a distribuicdo de cotas mensais para despesas extra
orcamentérias, para controle dos saldos de anos anteriores e
transferéncias concedidas no exercicio;
Permitir definir a programacao de cotas mensais para receitas extra-
orgcamentéarias e para controle dos saldos de transferéncias recebidas

no exercicio;
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1.1.149.

1.1.150.

1.1.151.

1.1.152.

1.1.153.

1.1.154.

1.1.155.

1.1.156.

1.1.157.

1.1.158.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possibilitar efetuar a re-estimativa dos valores de acordo com a
execugdo orcamentaria ou financeira, para as cotas de despesas,
receitas, restos a pagar, despesas extra orcamentarias e receitas
extra orcamentarias;

Manter o historico de todas as alteragGes efetuadas na movimentacgao
de todas as cotas;

Permitir controle de reprogramacgéo das cotas, registrando os dados
do usuario solicitante;

Permitir a liberacdo de solicitacdo de reprogramacdo de cotas de
despesa individualmente ou em lote;

Possuir controle da avaliacdo da solicitagdo da reprogramacao das
cotas de despesas, registrando qual o usuario avaliador e a previsao
da liberacédo da solicitacéo;

Possuir relatério de programacéao das cotas de receitas demonstrando
0s valores previstos e executados;

Gerar relatorio demonstrativo dos valores das cotas de forma a
permitir visualizar os valores atualizados das cotas, sua programacao
inicial, reprogramacdes e o0s Vvalores executados durante um
determinado periodo;

Gerar relatorio gerencial sobre as distribuicbes de cotas,
demonstrando os valores previstos, executados até o més desejado
e 0s valores previstos para 0s meses posteriores;

Gerar relatério de programacado das cotas de despesas, para permitir
o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas
para limitagdo de empenho, conforme o artigo 9° da Lei 101/00 — LRF,
de 4 de maio de 2000, quando necessario;

Possuir painel de projecao da receita atraves de graficos.

1.2. SISTEMA DE PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL:

1.2.1.

1.2.1.1.

Mdédulo PPA - Planejamento Plurianual

Possuir cadastro das acbes com vistas ao atendimento dos

programas, contendo informacgdes sobre o tipo da acéo, tipo do projeto,

atividade ou operacoes especiais, tipo do orgcamento (fiscal, seguridade
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PREFEITURA DE

ALFENAS

social ou investimentos de esta- tais), possuir cadastro da unidade de
medida, do produto, titulo e da finalidade;

1.2.1.2. Cadastrar programas contendo as informacdes do tipo do programa,
origem, macro objetivo, horizonte temporal, denominacéo e objetivo;

1.2.1.3. Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com indicadores
e indices esperados, bem como o 6rgdo e gerente responsavel, além do
publico alvo;

1.2.1.4. Permitir a indicacdo de macro objetivos a serem utilizados nos
programas do PPA,;

1.2.1.5. Possibilitar o registro nos sistema das audiéncias publicas realizadas
pela ad- ministracdo com vistas a elaboragcéo do PPA, LDO e LOA,;

1.2.1.6. Permitir registrar as sugestdes e proposi¢cées obtidas nas audiéncias
publicas;

1.2.1.7. Permitir o cadastro de cenarios macroeconémicos visando estimar a
disponibilidade dos recursos do orcamento, bem como as orientacdes
sobreo ambiente macroeconémico esperado para o periodo de
implementacéo do PPA;

1.2.1.8. Permitir o registro das metodologias de calculo utilizadas para se
obter a previsdo do total a ser arrecadado, bem como as medidas a
serem tomadas para alcancar a realizacdo da receita.

1.2.1.9. Possibilitar a programacéo da receita permitindo identifica cada fonte
de destino;

1.2.1.10. Permitir efetuar o planejamento das despesas possibilitando
identificar o programa e a acdo, as metas financeiras com a indicacéo da
fonte de recursos e as metas fisicas a serem alcancadas durante a
execucao do Programa;

1.2.1.11. Permitir o registro das metodologias de calculo utilizadas para se
obter a previsdo do total da despesa bem como as medidas a serem
tomadas para a sua realizacao;

1.2.1.12. Permitir distribuir as metas financeiras para 0s exercicios
pertencentes ao PPA;

1.2.1.13. Registrar a avaliacdo periddica dos programas, identificando a sua

situagdo atual, se estd em andamento, paralisado ou concluido;
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PREFEITURA DE

ALFENAS

1.2.1.14. Guardar o historico das alteracdes efetuadas durante a vigéncia do
PPA,

1.2.1.15. Permitir cadastrar a avaliagdo do plano plurianual, a sua gestao e
seus macro- objetivos;

1.2.1.16. Possibilitar o cadastro das restricbes e providéncias relativas a
avaliacao dos planejamentos de despesas;

1.2.1.17. Permitir avaliar os planejamentos de despesas bem como as
providéncias a serem tomadas nos casos em que se aplica;

1.2.1.18. Permitir o acompanhamento da execucao das metas fisicas;

1.2.1.19. Possuir relatérios de acompanhamento e comparacdo da execucdo
financeira;

1.2.1.20. Possuir relatorios de avaliacdo do plano plurianual,

1.2.1.21. Possibilitar a cépia dos dados de outros planos plurianuais, quando
necessario;

1.2.1.22. Possuir relatorio comparativo das previsdes do PPA, LDO e LOA,;

1.2.1.23. Emitir o projeto de lei do PPA, com anexos e planilhas necessarias
para envio a Camara;

1.2.1.24. Permitir o cadastro de equipes de planejamento e gestdo envolvidas
na elaboracéao do PPA;

1.2.1.25. Permitir o cadastro de objetivos, indicadores e metas relativos ao
planejamento estratégico.

1.2.1.26. Permitir o cadastro de orientacdes estratégicas do governo.

1.2.2. Mdédulo LDO - Lei de Diretrizes Orgamentarias

1.2.2.1. Permitir o registro da receita prevista para o exercicio da LDO e para
os dois exercicios seguintes, conforme determina a legislacao;

1.2.2.2. Ter cadastro das prioridades da LDO, com campo para identificar o
localizador dos gastos, bem como poder definir as metas fisicas e
financeiras com a indicagao das fontes de recursos;

1.2.2.3. O cadastro de programas e ac¢oes da LDO deve ser integrado com o
Plano Plurianual,

1.2.2.4. O sistema nao devera permitir a inclusado de prioridades ndo previstas

no Plano plurianual,
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PREFEITURA DE

ALFENAS

1.2.2.5. Todas as alteracbes efetuadas na LDO, devem ser guardadas em
uma tabela com um histérico para futuras consultas;

1.2.2.6. Ter cadastro da previsdo das transferéncias financeiras a fundos;

1.2.2.7. Cadastrar metodologias de calculo para serem utilizadas na previsao
do total a ser gasto e as medidas a serem tomadas para a sua
realizacéo;

1.2.2.8. Cadastrar metodologias de célculo para serem utilizadas para obter a
previsdo do total a ser arrecadado e as medidas a serem tomadas para
realizar a arrecadacao;

1.2.2.9. Permitir o cadastro de rendncia da receita, identificando o seu tipo e
as formas de sua compensacao;

1.2.2.10. Possibilitar a integridade das previsdes definidas na LDO, seja
receita ou despesa, com as previsdes definidas no PPA;

1.2.2.11. Cadastrar as expansbes da despesa e as suas respectivas
compensacoes;

1.2.2.12. Permitir informar os riscos fiscais identificando o tipo do risco e as
providéncias a serem tomadas;

1.2.2.13. Permitir informar as proje¢bes para o resultado nominal e o seu
detalhamento anual;

1.2.2.14. Emitir os anexos exigidos pela Lei 4.320/64 (Anexo 01 -
Demonstrativo da Receita e Despesa segundo Categorias, Econdmicas,
Anexo 02 — Receita por Categoria EconGmica, Anexo 02 — Natureza da
Despesa por Categorias EconOGmicas, Anexo 05 - Fungbes e
Subfuncdes de Governo, Anexo 06 — Pro- grama de Trabalho do
Governo, Anexo 07 Programa de Trabalho do Governo Anexo 08 —
Demonstrativo da Despesa por Funcgbes, Subfuncdes e Programas,
Anexo 09 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcdes e 0s
demonstrativos da evolugéo da receita e da evolucéo da despesa,;

1.2.2.15. Gerar a emisséao do projeto de lei da LDO;

1.2.2.16. Possuir relatorios gerenciais das transferéncias financeiras, com
opcao de selecéo por tipo;

1.2.2.17. Gerar relatério demonstrativo dos gastos Ensino, Pessoal e Saude;

1.2.2.18. Emitir demonstrativo das despesas com pessoal e saude;
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PREFEITURA DE

ALFENAS

1.2.2.19. Permitir copiar os dados de exercicios anteriores na fase de
elaboracdo, da LDO, tais como, transferéncias financeiras, receitas,
despesas, renuncia e compensacdo das receitas, resultado nominal,
expansdo e compensacao das despesas, projecdes atuariais,
metodologias de calculo e riscos fiscais;
1.2.2.20. Permitir copiar os dados de receitas e despesas definidas no PPA,
podendo ainda detalhar as contas de receita, despesa, fontes de
recursos e os valores para as metas financeiras e fisicas;
1.2.2.21. Permitir a elaboracdo da LDO para o proximo exercicio financeiro
em paralelo com a execucéo do atual;
1.2.2.22. Permitir a definicho das prioridades da administracdo para o
exercicio financeiro a que se refere a LDO com base nas acles
previstas no PPA, conforme determina o § 2°, do art. 165, da CF/88,
possibilitando a emisséo do Demonstrativo das Metas e Prioridades;
1.2.2.23. Possuir relatérios gerenciais da previsao da receita e despesa com
possibilidade de agrupamento por fonte de recurso.
1.2.2.24. Gerar o0s seguintes demonstrativos com base na Lei Complementar
101/00:
1.2.2.24.1. Demonstrativo de avaliacdo do cumprimento das
metas fiscais do exercicio anterior e demonstrativos das
metas fiscais atuais comparadas com as fixadas nos trés
exercicios anteriores;
1.2.2.24.2. Demonstrativo das metas anuais;
1.2.2.24.3. Demonstrativo da evolucdo do patriménio liquido;
1.2.2.24.4. Demonstrativo da origem e aplicacdo dos recursos
obtidos com a alienacéo de ativos;
1.2.2.24.5. Demonstrativo das receitas e  despesas
previdenciarias do Regime Proprio de Previdéncia Social,
1.2.2.24.6. Demonstrativo de projecéo atuarial do RPPS;
1.2.2.24.7. Demonstrativo da estimativa e compensacédo de
renuncia de receita;
1.2.2.24.8. Permitir ainda a geracdo dos seguintes anexos:
Anexo | - metodologia e memoéria de célculo das metas

anuais para as receitas, Anexo |.LA - Metodologia e
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PREFEITURA DE

ALFENAS

memoria de calculo das principais fontes de receitas,
Anexo Il - Metodologia e memoria de calculo das metas
anuais para as despesas, Anexo II.A - Metodo- logia e
memoria de célculo das principais despesas, Anexo Il -
Metodologia e memoaria de calculo das metas anuais para
0

1.2.2.24.9. resultado primario, Anexo IV - Metodologia e
memoria de calculo das metas anuais para o resultado
nominal, anexo V - Metodologia e memdria de calculo das
metas anuais para o montante da divida, Anexo VI -
Demonstrativo da re- ceita corrente liquida e Anexo VII -
Demonstrativo de riscos riscais;

1.2.2.24.10. Demonstrativo da margem de expansdo das

despesas obrigatérias de carater continuado;

1.2.3. Médulo LOA - Lei Orcamentaria Anual

1.2.3.1. Permitir a compatibilizacdo de forma integrada com a LDO e a LOA,;

1.2.3.2. Cadastrar programas e ac¢oes integrado ao Plano Pluria Anual;

1.2.3.3. Permitir a integridade das informacdes entre LDO e LOA,

1.2.3.4. Permitir o cadastro da previsédo da receita com informac¢éo da unidade
orcamentaria responsavel pela arrecadacao;

1.2.3.5. Permitir a inclusdo de novas receitas nao previstas no orcamento e
gue estas possam ser utilizadas pelo sistema de Tesouraria;

1.2.3.6. Cadastrar projetos e atividades com a identificacdo da acao
pertencente a cada projeto ou atividade, mesmo que a agdo possua um
outro codigo;

1.2.3.7. Permitir cadastrar as transferéncias financeiras entre todos os 0rgaos
do Municipio, seja da administracdo direta ou indireta, permitindo ainda
identificar se o tipo da transferéncia foi concedida pela administracdo ou
recebida;

1.2.3.8. Cadastrar as despesas do orcamento identificando o localizador de
gastos, as contas das despesas, as fontes de recurso e valores;

1.2.3.9. Gerar relatérios demonstrativos com a previsao da receita, despesa e

transferéncias financeiras;
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PREFEITURA DE

ALFENAS

1.2.3.10. Gerar relatérios comparativos entre receita e despesa podendo fazer
selec&o e agrupamento por fonte de recurso;
1.2.3.11. Emitir os anexos exigidos pela Lei 4.320/64:
1.2.3.11.1. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa
segundo Categorias Econdmicas;
1.2.3.11.2. Anexo2 - Receita por Categoria Econdmica,
1.2.3.11.3. Anexo 2 - Natureza da Despesa por Categorias
Econdmicas;
1.2.3.11.4. Anexo 5 — Funcdes e Subfuncbes de Governo;
1.2.3.11.5. Anexo 6 — Programa de Trabalho do Governo;
1.2.3.11.6. Anexo 7 — Programa de Trabalho do Governo;
1.2.3.11.7. Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Funcdes,
Subfuncdes e Programas em conformidade com o seu
vinculo;
1.2.3.11.8. Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e
Funcoes;
1.2.3.11.9. Demonstrativo da Evolucéo da Receita;
1.2.3.11.10. Demonstrativo da Evolucéo da Despesa;
1.2.3.12. Permitir copiar os dados da lei orcamentaria do exercicio anterior
para o exercicio atual no momento da elaboracéo da Lei Orcamentaria;
1.2.3.13. Permitir copiar as receitas e prioridades definidas na LDO;
1.2.3.14. Possibilitar a emissdo do demonstrativo das receitas e despesas
com manutencédo e desenvolvimento do ensino — MDE, demonstrativo
das receitas de impostos e das despesas proprias com saude e
demonstrativo da despesa com pessoal;
1.2.3.15. Possuir relatorio para emissdao do Projeto da Lei Orcamentaria
Anual.
1.2.3.16. Permitir a elaboracdo do orcamento para o proXimo exercicio
financeiro em paralelo com a execuc¢ao do atual
1.2.3.17. Permitir a estruturacdo da classificacdo funcional programatica do
orcamento em codigos reduzidos , tanto para a despesa quanto para a
receita,;
1.2.3.18. Gerar demonstrativo com os valores or¢cados a fim de apurar os
gastos com ensino, saude e pessoal;
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PREFEITURA DE

ALFENAS

1.2.3.19. Possuir rotina que permita reordenar a codificagdo das receitas e

despesas de acordo com critérios a escolha do usuario.

1.3. SISTEMA DE GESTAO DAS RECEITAS MUNICIPAIS:

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

1.3.5.
1.3.6.

1.3.7.

1.3.8.

Possibilitar de forma parametrizada, a sua adaptacédo integral ao
estabelecido pelo Coédigo Tributario Municipal, bem como por
qualquer outro conjunto de leis ou normativas em vigor, de qualquer
nivel, que estejam no contexto de atuacéo da solucéo;

Permitir a formatacdo e/ou personalizacdo do layout de todos os
documentos oficiais, gerados pelo sistema, tais como: guias de
recolhimento, certiddes, notificagcdes de langcamento, comprovantes de
quitacdo, documentos integrantes do Processo Tributario
Administrativo (PTA), Alvaras, Taxas de Localizagcdo e Licenca,
permitindo minimamente a selecdo de campos integrantes, a sua
disposicdo dentro dos documentos e 0s objetos que integrardo o
layout padréo;

Possuir rotina para conciliacdo manual dos documentos da
arrecadacdo, a ser empregada nas situagcbes em que nao seja
possivel a conciliacdo automética dos mesmos através do sistema;

O sistema deverda possuir 0s seguintes cadastros:

1.3.4.1. bancos e agéncias;

1.3.4.2. atividades econdmicas;

1.3.4.3. planta de valores;

1.3.4.4. cadastro de fiscais;

1.3.4.5. cadastro unico de contribuintes;
1.3.4.6. cadastro de imobiliarias.

Possuir cadastros de ruas, bairros e distritos;

Permitir cadastro de moedas, possibilitando a utilizagcdo de unidades
de referéncia;

Permitir cadastro de documentos fiscais que serdo exigidos na
fiscalizagao;

Possuir cadastro de cartérios para possibilitar o relacionamento com o

ITBI- Imposto sobre Transmissdo de Bens Imoveis;
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1.3.9.

1.3.10.

1.3.11.

1.3.12.

1.3.13.
1.3.14.

1.3.15.

1.3.16.

1.3.17.

1.3.18.

1.3.19.

1.3.20.

1.3.21.

1.3.22.

1.3.23.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir que a Planta de Valores seja configuravel conforme boletim
cadastral e a localizagédo do imovel.

Permitir configurar mensagens nos carnés de pagamento, conforme
determinado pela Prefeitura;

Possuir cadastro de imével urbano e rural configuravel conforme
boletim cadastral da Prefeitura com a possibilidade de inserir campos
numéricos (inteiros e decimais), datas, horas e textos a qualquer
momento;

Possuir cadastro de averbacbes para contribuintes, imoveis,
econdmicos, dividas, e receitas diversas;

Gerenciar o calendério de dias Uteis por exercicio;

Permitir o controle de obras e construcao civil, gerando informacdes
sobre ampliacdo e/ou reforma, construcédo ou demolicéo;

Permitir o englobamento de imdéveis, mesmo sendo de lotes
diferentes, para a emissdo de carnés e também poder consultar os
valores detalhadamente de cada imovel englobado;

Ter controle sobre as notificacdes de lancamentos emitidas/enviadas,
anuladas e devolvidas;

Possibilitar a integracdo com o sistema de contabilidade, permitindo o
lancamento automatico dos pagamentos efetuados nas devidas
contas contabeis;

Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio;
Possibilitar que o servidor municipal possa configurar e administrar
novas informacgdes sobre os imoveis, econdmicos e contribuintes.
Permitir que seja gerado arquivos para a impressao dos carnés por
terceiros.

Cadastrar as vistorias de imdveis e econdmicos (empresas).
Possibilitar o cadastramento de validacdes de dados evitando
inconsisténcias nos cadastros e nas rotinas do sistema. Ex: Nao
permitir que um imével construido fique sem area de construcéo;
Permitir o célculo de todos os impostos ou taxas pertinentes a cada
cadastro técnico, permitindo também gerar céalculos ou recalculos

individuais, ou de um grupo de contribuintes;
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1.3.24.

1.3.25.

1.3.26.

1.3.27.

1.3.28.

1.3.29.

1.3.30.

1.3.31.

1.3.32.

1.3.33.

1.3.34.

1.3.35.

1.3.36.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Emitir carnés dos tributos e divida ativa, bem como segunda via de
carnés, imprimindo opcionalmente algumas parcelas. Possibilitando
também a emissdo de notificacdo de lancamento enderecada aos
contribuintes que tiverem lancamentos;

Permitir que a emissédo do documento de Notificagdo do Lancamento
seja feita em conjunto com a Guia de Recolhimento dos Tributos, em
um unico documento, quando em cota Unica;

Possibilitar a consulta de langamentos através da pesquisa por nome,
parte do nome, CNPJ/CPF ou parte do CNPJ/CPF,;

Emitir certiddo negativa de débitos, positiva ou positiva com efeito
negativa,

Gerar extrato da movimentacdo financeira do contribuinte
demonstrando os tributos pagos em aberto ou cancelados;

Gerar arquivos para a impressdo dos carnés de arrecadagao no
padrao FEBRABAN;

Controlar a emissédo e pagamento do ITBI, alertando quando do ato
da transferéncia de imdveis se este possui débitos em aberto ou se
esta em divida ativa;

Controlar as liberagbes de impressdo de documentos fiscais por
gréficas e por ano, podendo cobrar taxa pela liberacdo ou néo;
Manter uma tabela de dias ndo Uuteis para fins de calculo de
juro/multa;

Permitir trabalhar com vérias moedas no sistema (UFIR, Reais, UFM)
com possibilidade de indexadores para intervalos de datas;

Possuir rotinas de movimentacdes e alteragbes de dividas (anistias,
prescri¢cdes, cancelamentos, estornos, etc);

Emitir relatorios gerenciais estatisticos e financeiros tais como:
resumos de dividas vencidas e a vencer, situacdo atual do cadastro,
resumo da arrecadacdo por periodo, resumo por tipo de divida e por
orgdo arrecadador, resumo por cancelamentos, demonstrativo por
classificacdo da receita de acordo com plano de contas da Prefeitura,
demonstrativos de pagamentos e estorno de pagamentos;

Gerar notificagcdo de cobrangca administrativa para o contribuinte
devedor, com parametrizagdo do conteudo da notificacao;
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1.3.37.

1.3.38.

1.3.39.

1.3.40.

1.3.41.

1.3.42.

1.3.43.

1.3.44.

1.3.45.

1.3.46.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Imprimir a certiddo executiva e peticdo com textos parametrizados
para cobranca judicial,

Gerenciar a devolucdo de correspondéncias, em funcdo da néo
localizac&o do contribuinte/destinatario;

Possibilitar a emissdo da Certiddo de Divida Ativa junto com a Peticédo
através de um Unica rotina para composi¢cdo do processo de
execucao fiscal;

Permitir baixas dos débitos automaticamente através de arquivos de
arrecadacéo fornecidos pelos Bancos;

Permitir consulta geral unificada da situacdo do contribuinte (divida
ativa, débitos correntes de receitas) com valores atualizados e opcao
para impressao de segundas vias, reparcelamentos e pagamentos;
Gerar na conta corrente do contribuinte, de forma consolidada, todos
os langamentos efetuados, com o0s respectivos valores, datas de
vencimento e pagamento, mesmo aqueles advindos de exercicios
anteriores, informando em que fase da cobranca o débito se enquadra
(em cobranca ou em divida ativa), permitindo a consulta
parametrizada de extratos da posicado financeira, destacando os
acréscimos legais dos valores principais;

Ter opcdo para cadastrar formulas de juros de financiamentos para
refinanciamento de débitos correntes e divida ativa, vencidos ou a
vencer, podendo cobrar ou ndo taxa de expediente.

Possuir rotina configuravel de parcelamento de divida ativa, podendo
parcelar varias receitas, parcelar outros parcelamentos em aberto,
dividas executadas, conceder descontos legais através de férmulas
configuraveis, determinar valor minimo por parcela, bem como
permitir a cobranca de taxas de parcelamento;

Permitir apurar langamentos dos contribuintes comparando o quanto
foi  declarado e quanto realmente foi faturado pelo contribuinte,
gerando um langcamento com a diferenca apurada com os devidos
acréscimos.

Possibilitar a geracdo da notificagdo fiscal por atividade, ano, ano

e atividade e parcela;
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1.3.47.

1.3.48.

1.3.49.

1.3.50.

1.3.51.

1.3.52.

1.3.58.

1.3.54.

1.3.55.

1.3.56.

1.3.57.

1.3.58.

1.3.59.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possibilitar a geracdo de auto de infracbes e notificacbes aos
contribuintes;

Controlar a geragdo de calculo e emissdo de notas avulsas,
impressas pela secretaria da fazenda;

Permitir controlar as denuncias fiscais;

Permitir configuracdo de modelos de carnés pelo proprio usuario;
Possuir processos para fiscalizagdo dos cadastros mobiliarios e
imobiliarios, com lancamento, notificacdo fiscal e/ou auto de
infracéo;

Possibilitar o controle de compensacao e restituicdo de pagamentos
efetuados indevidamente;

Permitir controlar os projetos para emissdo alvard de construcédo,
demolicdo e habite-se;

Permitir calculo de juros e multas de débitos correntes baseado em
férmulas, podendo variar de ano para ano e também de receita para
receita;

Permitir controle de isencdo/imunidade definido nas férmulas de
calculo, permitindo resumos por tipo de isencao/imunidade de cada
receita;

Possibilitar o controle de requerimento de baixa, suspensdao e
cancelamento de atividades;

Possuir rotina de inscricdo em divida com emissdo do livro de divida
ativa, gerando informacdes sobre o ato da inscri¢cdo (livro, folha, data
e numero da inscricdo), permitindo calculos de atualizacbes e
acréscimos legais e controle da execucao fiscal.

Permitir cancelar, suspender, prescrever ou conceder anistia a divida
ativa automaticamente, com seus respectivos registros;

O sistema devera permitir a emissao dos seguintes documentos:
Termo de inicio e encerramento da fiscalizacdo, Termo de Ocorréncia,
Termo de Apreensdo de Do- cumentos, Termo de Prorrogacao da
Fiscalizacdo, Intimacdo, Recibo de Entrega de Documentos, Auto de
Infracdo, Producéo Fiscal e Planilha de Calculo da Apuracéo Fiscal;
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1.3.60.

1.3.61.

1.3.62.

1.3.63.

1.3.64.

1.3.65.
1.3.66.

1.3.67.
1.3.68.

1.3.69.

1.3.70.

1.3.71.

1.3.72.

1.3.73.

1.3.74.

1.3.75.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possibilitar que seja feito calculo simulado baseado no historico de
alteracdes, exercicios anteriores, dados cadastrais do exercicio atual,
considerando os parametros de calculo do exercicio solicitado.
Permitir desmembramentos e remembramentos de imoveis;

Possuir rotina para importar imagem da planta cartografica do imoével,
individual e geral;

No cadastro de imdveis, possuir recurso para localizagdo do imovel
acessando o “Google Maps” de acordo com o enderego cadastrado
no imovel;

Permitir o controle da entrega e devolucdo de carnés e/ou
notificacoes.

Gerenciar a restituicdo de valor cobrado a maior ou indevidamente;
Permitir gerar o ITBI de mais de um imével do mesmo proprietario
para 0 mesmo comprador;

Possibilitar a consulta de agdes fiscais por fiscal,

Permitir cadastrar as suspensdes de notificacdes e autos de infracéo,
bem como controlar suas movimentacdes durante o processo;
Possibilitar a integragcdo com o sistema de tesouraria, efetuando baixa
de pagamento de débitos, dividas, dividas parceladas e parcelas de
refinanciamento de forma automética;

Poder emitir parcela unificada para pagamento, relacionando todos os
débitos correntes, dividas ativas e parcelas de dividas em aberto;
Permitir controlar a emissao de segunda via do carné com acréscimo
de taxa por emissao, podendo ser configurado por Receita;
Possibilitar a emissdo de parcelas, pagamento, transferéncia para
divida e reparcelamento;

Permitir o controle da emissdo de documentos impressos registrando
a forma de entrega, data e cancelamento;

Dispor de rotinas que permitem o controle de acesso aos usuarios aos
modulos e funcbes com a area de atuagdo de cada usuario dentro do
sistema;

Ter cadastramento Unico de contribuintes, facilitando as consultas e

emissao de documentos;
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1.3.76.

1.3.77.

1.3.78.

1.3.79.

1.3.80.
1.3.81.

1.3.82.
1.3.83.

1.3.84.

1.3.85.
1.3.86.

1.3.87.

1.3.88.

1.3.89.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir consultar os dados do CPF/CNPJ no site da receita federal
através de icone de atalho disponivel no sistema e ap6s consultado
transferéncia dos dados diretamente para o sistema,

Permitir varias receitas referentes a imoveis, econémicos, contribuicdo
de melhorias ou servi¢os diversos;

Possuir opgcdo para verificar os historicos das alteracdes cadastrais
(cadastro de contribuintes, cadastro imobiliario e cadastro mobiliario)
efetuadas por determinados usuarios, por data ou por processo de
alteracdo. Tendo também a opcao de emitir relatorio do histérico;
Poder emitir uma prévia do ITBI para apreciacdo do contribuinte,
antes da sua efetivacao;

Poder controlar ITBI de imével arrematado em leildo;

Ter o controle das ME e EPPs optantes pelo Simples Nacional,
conforme Lei Complementar 123/2006;

Permitir o controle do Micro Empreendedor Individual;

Possibilitar o controle de validade da guia de pagamento no caso de 0
municipio utilizar a modalidade cobranca registrada.

Possibilitar a identificacdo do valor das dividas executadas que
estejam vinculadas ao parcelamento na formula de taxas de
parcelamento (por parcela), diferenciando estes valores das
dividas que ndo estdo executadas com vistas a adequacdo a
legislagdo e o cumprimento da Portaria n® 27/17, que autorizou o
parcelamento de honorarios advocaticios;

Possuir a possibilidade de Cobranca Bancéria Registrada;

Possibilitar a prorrogacdo ou antecipacdo de vencimento parcial
somente de alguns langcamentos ou geral, conforme o caso;

Emitir graficos para analise de langamentos de impostos e taxas,
caracteristicas dos iméveis e econdmicos, além da localizacdo dos
mesmos;

Possuir rotina que possibilite conceder descontos ao contribuinte
para débitos e dividas;

Possibilitar o reparcelamento de débitos podendo optar pela cobranca

ou nao de juros de financiamento;
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1.3.90.

1.3.91.

1.3.92.

1.3.93.

1.3.94.

1.3.95.

1.3.96.

1.3.97.

1.3.98.

1.3.99.

1.3.100.

1.3.101.

1.3.102.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Conter rotina configuravel para refinanciamento (parcelamento) onde
possam ser refinanciados todos os débitos, dividas ativas e dividas
parceladas, vencidos ou a vencer, podendo cobrar ou ndo taxa de
expediente;

Efetuar as baixas dos débitos através de leitora de cédigo de barras
com opcéo de autenticar ou ndo os documentos de arrecadagao;
Gerar relatorios com a receita classificada de acordo com o plano de
contas da receita, de forma que se integre ao sistema de
contabilidade publica;

Possuir relatério que demonstre, em uma visdo ampla, da
arrecadacdo do municipio por bairro;

Controlar a execucédo de dividas;

Emitir os livros de divida ativa e notificagdo para os contribuintes
Inscritos;

Possibilitar a emisséo de relatério para a verificacdo da movimentacao
das dividas ativas dentro de um periodo informado, controlando
assim os saldos;

Permitir agregar junto ao parcelamento de dividas, a cobranca de
outros valores pertinentes a divida, como honorarios, juros de
financiamento, correcéo pré-fixada, taxa de expediente, etc.

Ter a possibilidade de ao parcelar as dividas, incluir valores de
reforcos em parcelas, devido a sazonalidade de liquidez dos
contribuintes;

Possibilitar o cadastramento de fiscais, documentos fiscais,
relacionamento entre documentos e atividades, infracdes e
notificacbes, os quais poderdo ser utilizados na programacao de
acOes fiscais e apuracgoes fiscais;

Possuir relatério que apresente as inconsisténcias dos cadastros
mobiliario e  imobiliario;

Possuir controle da liberagdo do alvara provisério conforme Lei
Complementar 123/06;

Possuir cadastro configuravel para as vistorias de imoéveis e

econdmicos (empresas);
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1.3.103.

1.3.104.

1.3.105.

1.3.106.

1.3.107.

1.3.108.

1.3.109.

1.3.110.
1.3.111.

1.3.112.

1.3.113.

1.3.114.

1.3.115.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Manter um cadastro de dias nao Uteis (feriados) para fins de calculo
de juro/multa;

Possibilitar apos a baixa, a emissao de relatério com o demonstrativo
do movimento para conferéncia;

Possuir cadastros de mobiliario (econémico) e de atividades
configuraveis conforme boletim cadastral da Prefeitura, com a
possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros e decimais),
datas, horas e textos a qualquer momento.

Ter a possibilidade de parametrizar a geracédo de lancamentos, com a
diferengca dos pagamentos a menor para débitos, divida Ativa, divida
parcelada e refis. Com ainda opcao de utilizar configuracdes
diferentes para cada receita.

Possibilitar a importacdo de arquivos de periodos e eventos do
Simples Nacional.

Permitir a emisséo de alvaras, bem como a gestao de sua vigéncia,;
Possibilitar a contabilizacdo dos valores das dedugdes como
descontos, anistias, e cancelamentos, juntamente com os valores das
receitas arrecadadas;

Possibilitar o controle da data de validade das notas fiscais liberadas;
Efetuar consisténcia no cadastro de pessoas em relacdo as
informacBes das pessoas juridicas enquadradas como MEI
(Microempreendedor Individual) conforme critérios estabelecidos pelo
Simples Nacional;

Possibilitar a emissdo de relatério demonstrando os valores
concedidos ou perdidos de descontos no momento do pagamento das
parcelas;

Possibilitar a emissédo do documento do habite-se de forma parcial,
Possibilitar que o abatimento realizado na composicdo dos
parcelamentos possa ser parametrizado para baixar os débitos de
forma proporcional ou quitando primeiramente os débitos mais
antigos;

Possibilitar a emissédo de relatério com a posicédo da divida ativa em
determinada data, permitindo verificar a situagcdo do cadastro da

divida ativa de forma retroativa ou futura;
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1.3.116.

1.3.117.

1.3.118.

1.3.119.

1.3.120.

1.3.121.

1.3.122.

1.3.123.

1.3.124.

1.3.125.

1.3.126.

1.3.127.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possibilitar a integracdo dos ITBI's gerados pelos cartérios com o
sistema através de integracao via webservice;

Possibilitar que na execucdo da operagdo de transferéncia de
propriedade do imovel e na geracao da guia de recolhimento do ITBI,
seja informada a existéncia de débito do imdvel, inclusive aqueles
inscritos em divida ativa ou em execucdo fiscal,

Possibilitar a geracdo de um unico cadastro de ITBI para transferéncia
de diversos imoOveis com vendedores e compradores diferentes.
Possibilitar que sejam informadas as dividas que estdo sendo
enviadas para protesto, podendo ser filtradas e consultas em
relatérios especificos.

Possuir integracdo com cartérios para controle e gestdo de protestos
de dividas;

Possibilitar a emissdo de grafico para analise da receita lancada x
arrecadada x em divida ativa x isenta, e gréfico para analise da divida
ativa anual e acumulada.

Possibilidade de conceder créditos tributarios gerados pela emissao
de notas eletrbnicas e concedidos aos contribuintes pelo sistema no
momento do langcamento dos impostos.

Possibilitar o cadastro automatico de imoveis rurais quando ao
cadastrar um ITBI Rural de um imoOvel que ndo possua ainda
cadastro;

Possibilitar a geracdo de ITBI para imOveis rurais com opcao de
cadastro ou ndo do imovel envolvido na transacao.

Conter uma agenda que possibilite ao usuéario do sistema cadastrar
seus compromissos diarios.

Possuir uma agenda fiscal onde possa ser cadastrado os
compromissos dos fiscais, visualizando compromissos relacionados a
acOes e plantdes fiscais, permitindo a- través desta agenda efetuar a
entrada em um plant&o fiscal, consultar acdes fiscais e demonstrativo
de produtividade;

Enviar ao contribuinte, via e-mail, notificacéo acerca de acéao fiscal em

Seu nome,
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1.3.128.

1.3.129.

1.3.130.

1.3.131.

1.3.132.

1.3.133.

1.3.134.

1.3.135.

1.3.136.

1.3.137.

1.3.138.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir cadastrar um roteiro (fluxo) da acéo fiscal, possibilitando ao
fiscal visualizar de forma grafica o fluxo de trabalho relacionado as
acOes que ele selecionar;

Permitir cadastro de imoveis rurais, gerando informacdes relativas ao
Incra, bem como a planta de valores especifica para o tipo de imdvel,
onde as informagBes possam também servir de subsidio para o
calculo da ITR;

Conter no cadastro de Imoveis uma forma de acessar as principais
funcionalidades relacionadas ao imovel, onde ao acessa-las o sistema
ja demonstre as informac6es do imdvel ou contribuinte associado ao
imovel;

Possibilitar efetuar apuracéao fiscal relacionadas as contas de servico.
Possibilitar gerar lancamentos provenientes de apuracdes fiscais por
infracdo cometida;

Possibilitar efetuar o encerramento mensal, com controle mensal do
saldo da divida ativa com controle sob alteragcdes e movimentacdes
apos o encerramento;

Gerenciar as operacdes de estornos, cancelamentos, pagamentos,
extingcdo, exclusdo, parcelamentos, isencdes, suspensdes do crédito
tributario e lancamentos de qualquer natureza;

Possibilitar o célculo, lancamento e a emissdo de Guias de
recolhimento, referentes a taxas de poder de policia e servico;

Possuir recurso de ajuda “on line” com possibilidade de acesso
através de tecla de atalho para orientacdo ao usuario na utilizacdo de
cada programa;

Possuir ferramenta de gerador de relatério para utilizagao pelo proprio
usuario quando for necessario desenvolver algum relatorio especifico
diante de suas necessidades;

Possuir parametrizacao de telas de consulta das informagdes contidas
nos cadastros técnicos conforme necessidade da Prefeitura, por meio

da ferramenta de “gerador de relatério”.
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1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

1.4.4.
1.4.5.

1.4.6.

1.4.7.
1.4.8.

1.4.9.

1.4.10.
1.4.11.

1.4.12.

1.4.13.

1.4.14.

1.4.15.

1.4.16.

1.4.17.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir ao contribuinte solicitar seu ingresso no sistema de emissao
eletronica de notas fiscais;

Possibilitar a geracdo da nota fiscal de servigcos eletronica, de forma
“on line,” com validade juridica;

Possibilitar ao fiscal da Prefeitura controlar a sequéncia da nota fiscal
emitidas, permitindo ou ndo que a mesma seja alterada;

Possuir rotina para liberagéo online de acesso aos contribuintes;
Permitir ao prestador de servico personalizar a nota fiscal eletrdnica
com sua logomarca;

Possibilitar a emisséo de relatérios com informagdes sobre a adeséo
ao sistema;

Possibilitar a emissao de relatérios de solicitacdes pendentes;
Permitir o cancelamento de notas fiscais eletronicas, informando o
tomador do servigo por e-mail;

Permitir solicitagdo de cancelamento de notas Fiscais pelo
contribuinte, afim de que apds determinado prazo estabelecido pelo
municipio o cancelamento de notas fiscais possa ser realizado
somente através de solicitacdo de cancelamento para aprovacao do
municipio;

Possibilitar emissao de carta de correcao da nota fiscal;

Possibilitar acesso através de usuario e/ou certificado digital (e-CPF
ou e-CNPJ);

Permitir a substituicdo de uma nota fiscal de servi¢co eletrbnica por
varias e varias notas fiscais de servico eletrénicas por uma;
Possibilitar a emissdo de relatérios de notas fiscais de servigos
eletronicas emitidas;

Permitir ao fisco regulamentar as aliquotas dos servicos tributaveis
conforme legislagao municipal,

Possibilitar ao Contribuinte a emissao de relatorios de notas fiscais de
servicos eletrbnicas emitidas;

Possibilitar a emissdo de relatérios de notas fiscais de servicos
eletronicas canceladas;

Possibilitar ao Fiscal a emissdo de relatérios de notas fiscais de
servigos eletronicas substituidas;
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1.4.18.

1.4.19.

1.4.20.

1.4.21.

1.4.22.

1.4.23.

1.4.24.

1.4.25.

1.4.26.

1.4.27.

1.4.28.

1.4.29.

1.4.30.

1.4.31.
1.4.32.

1.4.33.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir ao Contribuinte a emissédo de guia de recolhimento referente
as notas fiscais de servico eletronicas;

Permitir a parametrizagdo de encerramento automatico de
competéncias para geracdo automatica de guias de pagamento,
podendo definir o dia em que o processo sera executado todos os
meses;

Possibilidade de gerar crédito na emissdo da nota fiscal eletrénica
para o tomador;

Possibilitar o contribuinte compér sua guia de recolhimento
escolhendo as notas fiscais de servigo eletronica que desejar incluir
em cada guia;

Permitir inserir deducdao fiscal em uma determinada nota fiscal através
de manutencéao;

Permitir alterar através de manutencdo da nota fiscal o regime
tributério da nota fiscal,

Permitir alterar através de manutencdo da nota fiscal a Natureza da
operacédo da nota e a situacao tributaria da mesma,

Permitir realizar o estorno da substituicdo de notas fiscais;

Permitir realizar a renumeracéo de notas fiscais;

Permitir realizar a exportacdo para posterior envio ao TSE das notas
fiscais de servico emitidas durante o periodo eleitoral conforme
Resolucéao 23.463/2015;

Permitir a consulta dos prestadores de servicos do municipio que
emitem Nota Fiscal de Servico Eletronica;

Permitir a configuracdo de créditos para abatimento em impostos
municipais (Definicdo de percentuais, limites de abatimento, etc);
Permitir que o prestador do servico escolha as notas fiscais
eletrbnicas que deseja incluir em cada guia de recolhimento do ISS;
Permitir ao Contribuinte a consulta de créditos;

Possibilitar ao Contribuinte a emissdo de relatérios dos créditos
gerados;

Permitir ao municipio a gestao de cadastro de competéncias;
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1.4.34.

1.4.35.

1.4.36.

1.4.37.

1.4.38.

1.4.39.

1.4.40.

1.4.41.

1.4.42.

1.4.43.
1.4.44.

1.4.45.

1.4.46.

1.4.47.

1.4.48.

1.4.49.

1.4.50.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir ao municipio a adequacdo das aliqguotas dos servicos
tributdveis em regime de emissdo eletrbnica de notas fiscais de
servigo, exibindo inclusive o histérico de altera¢des deste valor;
Permitir ao municipio a definicdo de aliquotas para cada prestador;
Possibilitar ao fiscal a emissdo de relatorios de notas fiscais de
servigo eletronicas por contribuinte;

Possibilitar a emissdo de relatérios de notas fiscais de servico
eletrbnicas por tipo de atividade, utilizando a lista de servicos ou
CNAE;

Possibilitar a emissdo de relatérios de evolucédo das notas fiscais de
servicgo eletronicas;

Possibilitar a consulta de notas fiscais de servico eletrdnicas por RPS,
via WebService;

Possibilitar a emissdo de relatérios de consultas gerais aos dados
constantes dos cadastros do sistema,;

Possibilitar o envio de um RPS ou lotes de RPSs para geracao de
notas fiscais de servico eletrénicas;

Registrar na nota fiscal de servi¢os eletronica, qual o RPS que gerou
a nota, se for o caso;

Possibilitar a consulta da situacao do Lote de RPS via WebService;
Possibilitar o intercambio automatico de dados de langamentos com o
sistema tributério;

Possibilitar o intercambio automético de dados de lancamentos, guias
e pagamentos com o sistema tributario;

Possibilitar o intercdmbio automatico de dados com o sistema de
escrituracéo fiscal eletrbnica;

Possibilita a emisséo de gréaficos estatisticos de acompanhamento da
arrecadacgao por competéncia;

Possibilita a emissao de gréaficos estatisticos de emissao de notas por
atividade;

Possibilita a emissédo de graficos estatisticos de evolucdo das notas
fiscais;

Possibilita a emissdo de graficos estatisticos de crescimento das

notas fiscais;
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1.4.51.

1.4.52.
1.4.53.

1.4.54.

1.4.55.

1.4.56.

1.4.57.

1.4.58.

1.4.59.

1.4.60.

1.4.61.

1.4.62.

1.4.683.

1.4.64.

1.4.65.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possibilitar que o tomador de servico efetua denuncia da nao
conversdo do RPS em nota fiscal de servigo eletronica;

Possibilitar ao fiscal a consulta de RPS convertido fora do prazo;
Possibilitar a emisséo de relatério com os RPS’s convertidos fora do
prazo;

Possibilitar a geracdo da NFS-e através do ERP e autentica-la através
de Web Services ou converséo de RPS;

Enviar e-mail ao tomador de servico quando da conversdo do RPS
recebido, para nota fiscal de servico eletrénica;

Enviar e-mail ao fiscal quando for efetuada uma solicitagdo de acesso
a entidade, permitindo cadastrar quais fiscais receberao este email;
Possibilitar a consulta da autenticidade da nota fiscal de servico
eletronica;

Possibilitar ao contribuinte a exportacdo de todas as notas fiscais no
formato XML;

Possibilitar a geracao da nota fiscal de servigos eletrénica de forma on
line através do site da Prefeitura;

Possibilitar a verificagdo de autenticidade da nota eletrbnica através
de link no site da prefeitura;

Possibilitar a autenticidade da nota eletrénica através de formulario
diretamente na pagina da prefeitura, permitindo ainda a criacdo de
seu proprio formulario;

Possibilitar a solicitacdo de acesso através de link no site da
prefeitura, através de acesso direto ao terceiro passo da solicitacéo;
Possibilitar a solicitacdo de acesso através de formulério diretamente
na pagina da Prefeitura, possibilitando ainda criar seu préprio
formulario;

Possibilitar a consulta de RPS (recibo provisorio de servigo) atraves
de formulério diretamente na pagina da Prefeitura, possibilitando
ainda criar seu proéprio formulario;

Possibilitar a consulta de prestadores cadastrados no municipio
atravées de formulario diretamente na pagina da Prefeitura,
possibilitando ainda criar seu préprio formulario, permitindo inclusive a

exibicdo de icones;
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1.4.66.

1.4.67.

1.4.68.

1.4.69.

1.4.70.

1.4.71.

1.4.72.

1.4.73.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possibilitar realizar a dendncia fiscal atravées de formulario
diretamente na péagina da Prefeitura, possibilitando ainda criar seu
proprio formulério (caso o RPS néo tenha sido convertido em NFS-e);
Possibilitar a personalizacdo de informacdes, diretamente na pagina
da Prefeitura, incluindo dados tais como: contribuintes autorizados,
notas fiscais emitidas, total de notas emitidas nos ultimos meses,
estimativa de ISS nos ultimos meses, valores das notas emitidas nos
altimos meses;

Possibilitar ao fiscal emitir uma relacdo de todos os bairros do
municipio, facilitando o acerto das informacgdes pelo setor de cadastro,
corrigindo as informagdes duplicadas e cadastros com informacgdes
erradas;

Possibilitar ao fiscal a criacdo de Férmulas (scripts) para a validacao
dos dados digitados pelo prestador do servigo antes de sua emissao,
tendo ainda a possibilidade de bloquear a sua emisséo, exibindo uma
mensagem;

Possibilitar a exibicdo do site do prestador, bem como as informacdes
da inscricdo municipal e estadual na impressdo da nota fiscal de
Servico;

Possibilidade de emissdo de Notas com as seguintes condicbes de
pagamentos: a vista, apresentacdo e a prazo. Se for 'a prazo'
possibilidade de incluir a data de vencimento, a quantidade de
parcelas e seu valor;

Possibilidade de efetuar uma consulta de Lotes de RPS, de acordo
com os filtros pré-determinados, tais como: situacdo do
processamento destes lotes, numero do protocolo, dados do
prestador, e data de envio dos lotes. Permitir ainda o detalhamento
dos erros de integragdo e ainda a possibilidade de efetuar o
download do arquivo XML e quando o lote estiver com a situacao de
"processado com sucesso", visualizar o namero dos RPS nele
contidos (detalhamento), existindo ainda a possibilidade de efetuar o
reenvio dos lotes ndo processados;

Possibilidade de importacdo de lotes de RPS pelo proprio ambiente
web, via arquivos XML,
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1.4.74.

1.4.75.

1.4.76.
1.4.77.

1.4.78.

1.4.79.

1.4.80.

1.4.81.

1.4.82.

1.4.83.

1.4.84.

1.4.85.

1.4.86.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possibilidade de consulta de notas fiscais emitidas, tendo a
possibilidade de visualizacdo na integra, inclusive pelo fiscal, do
documento pdf da respectiva nota, além da visualizacdo das demais
informacoes;

Possibilidade de configuracdo do sistema, permitindo que somente
pessoas juridicas possam solicitar acesso ao sistema como “prestador
de servigco” para emitir notas fiscais;

Possibilidade de configuracéo de usuarios e grupos de usuarios;
Possibilidade de selecionar o formato de saida dos diversos relatérios
do sistema, nos seguintes formatos: PDF, HTML, DOCX e XLS
(formato de planilha eletronica);

O sistema devera atender a "Lei Complementar n°® 139, de 10 de
novembro de 2011" referente aos novos limites da faixa de receita
bruta para optantes do Simples Nacional ;

Possibilidade do prestador efetuar consulta de notas fiscais que ja
foram visualizadas (Recebidas) com informacfes da data e hora da
visualizacao, IP, e rotina executada para a visualizacdo. Permitindo
ainda reenviar a nota por e-mail caso o tomador ainda néo tenha
visualizado, bem como a impressédo da mesma,;

Disponibilizacdo de programa emissor de RPS com cddigo fonte
aberto;

Controlar sobre as Liberacdes dos RPS’s;

Possuir ambiente de teste para homologacdo dos sistemas de
terceiros (ERP), permitindo executar determinados procedimentos do
sistema, testando todo o processo de integracéo;

Possui relatorio que demonstre os valores referentes aos impostos
federais;

Gerar contra-senha (captcha), caso o contribuinte erre a senha do seu
respectivo usuario 3 vezes seguidas;

Possibilitar a correcdo de algumas informacdes (endereco, contato,
outras informacgdes, condicdo de pagamento e discriminacdo do
servico) da nota fiscal;

Disponibilizar mecanismos para que o contribuinte envie a prefeitura,

via internet, informagdes fiscais de todos os servigos prestados e
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1.4.87.

1.4.88.

1.4.89.

1.4.90.
1.4.91.

1.4.92.

1.4.93.

1.4.94.
1.4.95.

PREFEITURA DE

ALFENAS

tomados por ele, através de declaracbes de documentos fiscais
emitidos declaracdes de documentos fiscais recebidos;

Possibilitar o cadastramento de solicitacdo de AIDF, anexando o
modelo do documento a ser impresso e apds o deferimento existir a
possibilidade de emitir a autorizacdo para impressao;

Possibilitar a escrituragdo, com acesso seguro, de documentos fiscais
e ou cupons fiscais emitidos e recebidos, contendo necessariamente:
razdo social do declarante/contribuinte; CNPJ/CPF; endereco
completo; nimero do Cadastro Municipal Mobiliario, quando tiver;
namero e data de emissao do documento fiscal; valor dos servicos
prestados e/ou tomados e atividade exercida, em conformidade com a
lista de servigos;

Possibilitar a escrituracdo com suas particularidades tributarias para:
prestadores de servigcos, tomadores de servicos sujeitos ou ndo a
substituicdo tributaria, servicos eventuais, nado enquadrados no
cadastro mobiliario; escolas, academias de ginastica, hotéis, motéis,
estacionamentos, teatros, salas de espetaculo, entre outros, cujo
tomador de servico €é pessoa fisica, escritérios contabeis,
possibilitando escrituragdo de todos os seus clientes (prestador/
tomador de servicos), com ou sem movimentacdo; condominios;
construcédo civil, possibilitando o abatimento de despesas referente a
materiais empregados na obra e servigos terceirizados; instituicoes
financeiras, possibilitando a importacdo do plano de contas COSIF.
Permitir a emissdo o comprovante de liberacdo de AIDF;

Permitir por meio de férmula realizar validagbes no momento de
proceder a liberacdo da AIDF;

Emitir relatorios de arrecadacdo e a relacdo de declaracbes com
inconsisténcias nas AIDF,;

Permitir visualizar a relacdo de documentos fiscais que foram
liberados através da solicitacdo de liberacdo de AIDFs mas ainda ndo
foram declarados no sistema,;

Controlar notas fiscais utilizadas, sem a devida AIDF;

Disponibilizar meios para que a Prefeitura verifique as informacoes

enviadas pelos contribuintes por meio das declaragfes, tais como:
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1.4.96.
1.4.97.

1.4.98.

1.4.99.

1.4.100.

1.4.101.

1.4.102.

1.4.103.

1.4.104.

1.4.105.

1.4.106.

1.4.107.

PREFEITURA DE

ALFENAS

servicos prestados por empresas de fora do Municipio, servicos
prestados por empresas locais, servi¢cos prestados fora da cidade por
empresas locais, relacdo dos servicos com  maiores
arrecadacfes/declaracbes, comparativo entre servicos prestados e
tomados para procedimentos fiscais;

Permitir a emissao do comprovante de alteracao cadastral;

Possibilitar o registro da solicitagdo de reabertura de declarac¢des pelo
declarante;

Possibilitar o registro da solicitacdo de reabertura de declaracdes de
despesas pelo declarante;

Possibilitar o langcamento automético dos valores declarados no
Sistema de Gestéo Tributaria;

Possibilitar aos contadores e/ou o préprio contribuinte efetuar a troca
de contador da empresa, enviando um comunicado aos envolvidos;
Possibilitar a importacdo dos planos de conta para os declarantes
enquadrados como "Servico declarados por conta" (Instituicdes
Bancarias);

Possibilitar o cadastro de contas de servicos para instituicbes
financeiras e também de importar o plano de contas COSIF;
Disponibilizar meios para que o contribuinte realize todas as
declaracbes de servicos prestados e tomados, de ISS retido de
terceiros ou retidos por terceiros. Esta declaracdo podera ser feita
manualmente informando os documentos fiscais individualmente ou
por meio de um arquivo contendo todos os documentos a serem
declarados;

Possibilitar que declaracbes encerradas sejam retificadas, gerando
uma nova guia de pagamento ou um saldo a ser compensado em
novas declaracoes;

Possibilitar que para uma mesma competéncia sejam realizadas mais
de uma declaragéo;

O sistema devera atender as normas da lei complementar 123/2006,
referente ao Simples Nacional,

Permitir declarar os dados que compfdem a base de célculo para
contribuintes enquadrados como entidades especiais;
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1.4.108.

1.4.109.

1.4.110.

1.4.111.

1.4.112.

1.4.113.
1.4.114.

1.4.115.

1.4.116.

1.4.117.
1.4.118.

1.4.119.

1.4.120.

1.4.121.

1.4.122.

1.4.123.
1.4.124.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Devera controlar a arrecadacédo do Imposto sobre Servigo, permitindo
que as empresas enviem a obrigacdo tributdria acessoria
(escrituragcdo de servicos prestados e tomados) e a obrigagcao
tributaria principal (pagamento do ISS) pela internet;

Emitir recibo de declaracéo de ISS e de ISS retido;

Permitir informar periodicamente o faturamento do declarante;

Emitir guias para pagamento conforme convénio bancario utilizado
pela entidade;

Emitir livro de ISS onde devem ser listadas as declarac6es normais e
retificadoras;

Emitir relatério de conferéncia de servigos declarados;

Oferecer opcéo de emitir Recibo de Declaracao de ISS, ISS retido/por
substituicédo e Fixo;

Permitir que o declarante seja notificado de possiveis irregularidades
encontradas em suas declaragoes;

Permitir que pessoas fisicas ou juridicas que ndo possuem cadastro
na Prefeitura, solicitem o seu cadastramento como declarante;
Permitir que as competéncias sejam definidas pelo usuério;

Permitir realizar manutencdo nos cadastros de servicos, tais como,
inserir novos servicos e alterar aliquota de atividade;

Possibilitar enviar avisos/mensagens a todos ou a alguns
declarantes/operadoras de cartdo e que as mesmas estejam visiveis
guando o declarante/operadora de cartdo acessar o sistema;

Permitir que sejam cadastrados materiais diversos a serem utilizados
nas declaragdes de servigos;

Permitir configurar a geracdo automatica de autos de infracdo para
declaracbes que sejam encerradas fora do prazo estabelecido pela
entidade;

Permitir que a Prefeitura defina quais rotinas estardo disponiveis para
os declarantes;

Permitir a definicdo de formulas de calculo para cobranca do ISS;

Processar alteracfes cadastrais, solicitadas pelos contribuintes;
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1.4.125.

1.4.126.

1.4.127.

1.4.128.

1.4.129.

1.4.130.

1.4.131.

1.4.132.

1.4.133.

1.4.134.

1.4.135.

1.4.136.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possibilitar a reabertura de declaracfes ja encerradas com solicitacao
dos declarantes, realizada pelo sistema, sem solicitagdo a pedido dos
declarantes e de despesas;

Possibilitar o lancamento das Notas Avulsas para empresas cuja
atividade nao exija emissédo sistematica dos documentos fiscais, mas
eventualmente, necessitam fornecer documento fiscal aos seus
tomadores de servico;

Permitir que o fiscal emita seu parecer referente a uma solicitacdo de
transferéncia de contador;

Permitir que as solicitacbes de cadastro de declarante sejam
confirmadas pela Prefeitura;

Permitir a emissdo de relatérios de declarantes, competéncias,
solicitacdo de alteracdo cadastral, transferéncia de contadores,
declarantes por contadores, dentre outros;

Possibilitar a identificagéo de contribuintes inadimplentes, os maiores
declarantes e pagadores do municipio;

Possibilitar o cruzamento de declaracbes, onde sera possivel
confrontar os dados informados pelo prestador do servico com o0s
dados informados pelo tomador do servico, evitando sonegacao;
Permitir a realizacdo de estudo das atividades/servicos tomados de
fora do municipio, verificando a possibilidade de incentivos para estas
atividades;

Possuir relatério para conferéncia dos débitos dos contribuintes,
mostrando valores dos débitos lancados e os que ja foram pagos;
Possuir relatério para consulta da situacdo do declarante visualizando
se foi feito as declaracdes de servicos prestados ou tomados e se 0
imposto foi pago;

Possuir relatério para conferéncia de declaragbes por atividade
agrupando os dados por competéncia;

Visualizar quais foram as atividades com maior valor declarado
trazendo o valor declarado de cada atividade e a meédia mensal
declarada de cada atividade;
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1.4.137.

1.4.138.

1.4.139.

1.4.140.

1.4.141.

1.4.142.

1.4.143.

1.4.144.

1.4.145.

1.4.146.

1.4.147.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir a realizacdo de estudo das atividades/servicos prestados no
municipio, analisando os ndo declarados pelo Tomador ou Retidos e
nao declarados pelo Tomador;

Emitir relatorios que apontam a quantidade de Documentos Fiscais
emitidos por declarante e por competéncia para levantamentos
estatisticos;

Emitir relatorio estatistico que aponte a média de consumo de notas
fiscais por competéncia dentro de uma atividade, para autorizacéo
das solicitac6es de impressdo de documentos fiscais;

Possibilitar a visualizacdo dos maiores prestadores de servigcos
sediados fora do municipio e que prestam servicos no municipio;

Criar dispositivo de comunicacdo via correio eletrbnico embutido na
ferramenta onde os fiscais possam interagir com todos os
declarantes, com a finalidade de comunicar irregularidades;
Possibilitar visualizar um resumo das declaragbes efetuadas por
competéncia, em que esse relatério deve apresentar o namero de
declaractes efetuadas, valores declarados, pago e aberto, separados
pelo tipo de declaracgéo;

Possibilitar a averiguagcdo de servicos prestados por empresas
desativadas ou baixadas;

Possibilitar o controle de notas fiscais utilizadas sem a devida
autorizacdo de impressao do documento;

Possibilitar a analise do valor declarado mensalmente por atividade,
bem como o valor médio declarado por atividade;

Possibilidade de cadastrar o0s declarantes que deverao
obrigatoriamente assinar suas declaracdes de servigcos prestados ou
tomados antes de efetuar o encerramento da competéncia. Além
disso, o contador devera ser autorizado a assinar as declara¢des do
contribuinte, utilizando, para isso, o e-CPF deste ou do proprio
contador;

Possibilitar o encerramento de declaragcdes de servico assinadas
digitalmente, permitindo ainda o download das declara¢des
assinadas, bem como, realizar o estorno da assinatura digital

registrada para a declaracéo;
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1.4.148.

1.4.149.

1.4.150.

1.4.151.

1.4.152.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possibilitar ao contador, durante a selecdo da empresa, visualizar a
dltima declaracdo encerrada, tanto de servicos prestados quando
tomados;

Permitir efetuar declaracdo sem movimento;

Ser integrado com o sistema de tributacdo para cadastro Gnico de
contribuintes e inscricdo em Divida Ativa;

Possibilitar ao contador encerrar a Atividade Econdmica de seus
clientes de forma eletrbnica;

Possibilitar a integracdo de dados do cadastro imobiliario e de

pessoas com sistema de geoprocessamento através de webservice;

1.5. SISTEMA DE ATENDIMENTO AO CIDADAO NA WEB COM MODULO
PARA DISPOSITIVOS MOVEIS (APP)

1.5.1.

1.5.2.

1.5.3.

1.5.4.

1.5.5.

1.5.6.

1.5.7.

1.5.8.

Possibilitar ao cidaddo acessar informacdes de seu interesse e
necessidade através da Internet, com suas devidas permissoes;
Permitir acessar o sistema de forma configurdvel, podendo o
contribuinte usar o seu CPF ou CNPJ com opcédo ou nao de definicao
de senha, ou ainda pelo seu codigo cadastral, codigo do imovel, do
econdmico ou da sua inscri¢cao imobiliaria;

Permitir configurar a forma de cadastro do contribuinte, podendo
definir se o mesmo sera automatico ou por deferimento, se o
cadastro sera restrito por assinatura digital ou se obrigard anexar
documentos;

Permitir a emissdo de extrato de débitos com a situacdo de cada
contribuinte, corrigido com valores atualizados até a data atual;

Gerar a emissdo da certiddo negativa de débitos municipais, a
certidao positiva ou positiva com efeito de negativa;

Emitir guias de recolhimento de qualquer tributo municipal vencidos
ou nao, parcelados ou reparcelados, com adicionais calculados, em
guia padrdo FEBRABAN pronta para o recolhimento;

Permitir a consulta da autenticidade das Certidbes Negativas de
Débitos Municipais;

Possibilitar, via Internet, a consulta dos documentos necessarios para

dar entrada em um processo no setor de protocolo;
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1.5.9.

1.5.10.

1.5.11.

1.5.12.

1.5.13.

1.5.14.

1.5.15.

1.5.16.

1.5.17.

1.5.18.

1.5.19.

1.5.20.
1.5.21.

1.5.22.

1.5.23.
1.5.24.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir a consulta aos processos via internet, com no minimo 0s
seguintes filtros: numero, requerente, CNPJ, ou CPF;

Permitir a geragdo da segunda via do IPTU, com as devidas
correcdes de juros e multa quando em atraso;

Permitir a geracéo do alvara de localizacdo nos moldes estabelecidos
pela Prefeitura;

Permitir ao contribuinte 0 acompanhamento de sua situagéo junto a
entidade, por meio de consultas e emissao de extratos, apresentando
débitos e dividas com valores atualizados em tempo real;

Possibilitar a autenticacdo da CND Municipal impresso via Internet;
Permitir fazer downloads dos documentos e anexos referente aos
processos, bem como das suas tramitacoes;

Permitir aos contadores, cartorios e também imobiliarias acessar
informagdes na WEB dos clientes para 0s quais prestam servicos;
Permitir a emissdo de documentos como alvara de licenca e
localizac&o, alvara de licenca do corpo de bombeiros, alvara de meio
ambiente e alvara de licenca da vigilancia sanitéria;

Permitir a emissdo de documentos como alvara de licenca e
localizacdo, alvard de licenca do corpo de bombeiros e alvara de
licenca da vigilancia sanitaria;

Permitir aos cidadaos solicitar servigcos e gerar as respectivas taxas
de forma integrada com o sistema de gestéo tributaria via web;
Possibilitar o envio da senha via e-mail nos casos de esquecimento;

Possibilitar alteracdo do endereco diretamente pelo contribuinte;
Configurar se havera verificacdo quanto as declaracbes de servigos
prestados e tomados na emissdo das certidbes negativas de
contribuintes e do econémico;

Possibilitar que o contribuinte solicite servico de coleta seletiva para
seus imoéveis pela web, podendo configurar a solicitagdo informando
quais caracteristicas o imével deve possuir para que seja indicado na
solicitacao de coleta;

Possibilitar emissao da 22 via da Certidao de Isencéo;

Possibilitar emissao de Certiddao de Baixa de Atividade;
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1.5.25.

1.5.26.

1.5.27.

1.5.28.

1.5.29.

1.5.30.

1.5.31.

1.5.32.

1.5.33.
1.5.34.

1.5.35.

1.5.36.

1.5.37.
1.5.38.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possibilitar emissdo de Informacfes cadastrais do Imovel e do
Econdmico;

Configurar se havera verificacdo quanto as declaracbes de servigos
prestados e tomados na emissdao das certidbes negativa de
contribuintes e do econémico.

Possibilitar configurar a solicitacdo de emissdo de carnés via web
informando quais caracteristicas o imovel deve possuir para que seja
indicado na solicitacéo;

Permitir a emissao de guias de pagamento, possibilitando a unificacdo
de parcelas e receitas distintas em uma Unica guia;

Permitir ao cidadao solicitar a emissao de carnés via web para seus
imoveis, beneficiando-o com a isenc¢éo da respectiva taxa;

Possibilitar a geracdo do processo de ITBI pelo contribuinte para
imoveis urbanos, diretamente pela Internet;

Permitir ao contribuinte a geracdo de ITBI para imoveis rurais pela
Web, sem necessidade de ter o imovel rural cadastrado;

Configurar a geracdo do ITBI de forma automatica ou por meio de
deferimento do usuario habilitado no sistema;

Gerar a certiddo de ITBI, com a sua respectiva guia de pagamento;
Gerar codigo de controle para averiguar a veracidade das
informacdes contidas no documento emitido pelo sistema;

Permitir a consulta de solicitacdes de ITBI demonstrando o cédigo e
ano da solicitacdo, cédigo do imoével, situacdo da solicitacao,
CPF/CNPJ do comprador, do vendedor ou responsavel, e data da
solicitacao

Gerar coédigo de controle para checagem de veracidade das
informacgdes contidas nos documentos gerados pelo sistema;

Permitir a emisséo agrupada das guias de pagamento;

Realizar validacéo do valor venal do imével, comparando entre o valor
contido no portal de atendimento ao cidadédo e o armazenado no BCI

do sistema de tributagéo.

MODULO APP DO CIDADAO PARA DISPOSITIVOS MOVEIS:

1.5.39.Possuir cadastro de usuario com permissdes de niveis de acesso;
1.5.40.Permitir o cadastro de telefones uteis
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PREFEITURA DE

ALFENAS

1.5.41. Permitir Cadastro de banners rotativos;

1.5.42.Possuir cadastro de Secretarias e 06rgdos do municipio com
localizagé@o geografica integrado com google maps;

1.5.43.Possuir cadastro de tipos de ocorréncias;

1.5.44.Possuir recurso de mapa de calor de ocorréncias registradas com
filtros por ocorréncia, periodo e status;

1.5.45.Permitir o registro de Ocorréncias dos usuarios;

1.5.46.Permitir a publicacao de “feed” de noticias;

1.5.47.Possuir cadastro de servicos ao cidadao via web, através de web
viewer ou web services integrado ao sistema de atendimento ao
cidadao atualmente utilizado pela Prefeitura;

1.5.48.Possuir espago para criacao de “chat’ direto com usuarios do
aplicativo;

1.5.49.Permitir gerar ordem de servigcos para ocorréncias registradas por
Secretaria/Orgao;

1.5.50.Possibilitar a criacdo de pesquisas e enquetes;

1.5.51.Possuir graficos de pesquisas realizadas;

1.5.52.Permitir cadastrar noticias com possiblidade de divulgacdo de
textos, fotos, links e videos;

1.5.53.Permitir a movimentacao de ocorréncias registradas;

1.5.54.Possuir login possibilitando acesso com conta do facebook ou
cadastro manual na base do aplicativo;

1.5.55. Possuir banner rotativo;

1.5.56.Permitir consulta de servicos disponibilizados no painel
administrativo;

1.5.57.Permitir registro de ocorréncias, possibilitando marcacao
automatica de coordenadas, foto e descricdo da ocorréncia;

1.5.58. Permitir acompanhar a situacdo das ocorréncias registradas;

1.5.59.Permitir que o usuario tenha acesso a todos os 0rgaos
cadastrados no painel administrativo com funcéo de tracar rota do
local onde o usuério esteja ate o local selecionado (Fungdo Como
chegar);

1.5.60.Permitir que o usuéario tenha acesso e efetue chamadas os
telefones Uteis cadastrados no painel administrativo;
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PREFEITURA DE

ALFENAS

1.5.61. Permitir acessos aos dados cadastrais do usuario;

1.5.62.Possuir cadastro de contatos;

1.5.63.Possuir recurso para “chat’;

1.5.64.Permitir acesso a pesquisas e enquetes;

1.5.65.Permitir acesso a servi¢cos publicos bem como emissdo de guias
de tributos municipais, certiddes negativas dentre outros servicos
disponibilizados atualmente no portal da Prefeitura;

1.5.66.Permitir acesso a noticias bem como notificacdo de novas
noticias;

1.5.67.Possuir notificacdo de status de ocorréncias cadastradas;

1.6. SISTEMA DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS COM MODULO E-
SOCIAL:

1.6.1.

1.6.2.

1.6.3.

1.6.4.

1.6.5.

1.6.6.

1.6.7.

1.6.8.

1.6.9.

Permitir a configuracdo de todas as formulas de céalculo em
conformidade com o estatuto dos servidores do Municipio;

Permitir a captacdo e manutencdo de informacbes pessoais e
funcionais de pessoal ativo ou inativo, registrando a evolucéo
histérica;

Possuir o cadastro de servidores contendo as informagfes exigidas
pelo Ministério do Trabalho, dispensando o livro de registro dos
servidores, conforme Portaria n® 41, de 28/03/2007;

Possibilitar a consulta dos proventos e descontos percebidos pelo
servidor, em um periodo determinado pelo usuario. Permitir ainda
consultar apenas os proventos que fazem parte do comprovante de
rendimento;

Garantir a disponibilidade e seguranca das informacdes historicas, as
verbas e valores de todos os pagamentos e descontos;

Possuir cadastro Unico de pessoas com foto;

Permitir o controle de dependentes, servidores e funcionarios;

Permitir o cadastramento de contas bancérias para o depdsito de
salario.

Possuir cadastro de bases oriundas de outras entidades,
possibilitando calcular o INSS e o IRRF do funcionério, ja incluindo os

valores que o funcionario percebe em outras empresas.
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1.6.10.

1.6.11.

1.6.12.

1.6.13.

1.6.14.

1.6.15.

1.6.16.

1.6.17.

1.6.18.

1.6.19.

1.6.20.

1.6.21.

1.6.22.
1.6.23.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir o controle das funcfes em carater de confianca exercida e
averbada, que o servidor tenha desempenhado, dentro ou fora do
orgdo, para pagamento de quintos ou décimos de acordo com a
legislacao;

Manter o registro das informacdes histéricas necessarias as rotinas
anuais, 13° Salario, rescisfes de contrato e férias;

Permitir a criagdo de periodos aquisitivos configuraveis em relacéo ao
periodo aquisitivo, periodo de gozo e cancelamentos ou suspensdes
dos periodos;

Permitir programar 0 gozo e pagamento das férias de forma
antecipada;

Possibilitar diferentes configuracfes de férias por cargo;

Registrar automaticamente a movimentacéo de pessoal referente ao
requerimento de aposentadorias e pensdes, através da informacao do
ato;

Permitir o controle do tempo de servico efetivo, emitir certiddes de
tempo de servico e disponibilizar informacBes para o calculo da
concessao de aposentadoria;

Permitir configurar se os funcionarios alocados nos cargos terao
direito a 13° salario;

Possibilitar, quando necessario, o processo de reversao de rescisfes
ou aposentadorias de funcionarios que possuem a mesma matricula;
Permitir o registro automético da movimentacédo de pessoal referente
concessao de beneficios de pensdao, através da informacéo do ato;
Calcular automaticamente os valores referentes as pensoes,
cancelando automaticamente este calculo ao ser informada a data de
encerramento da pensao;

Possuir rotina de célculo automatico de rescisdo para funcionarios
com vinculo de prazo determinado, na competéncia em que expira o
contrato;

Permitir o cadastramento de curriculos e atos legais;

Permitir o controle de pensionistas permitindo indicar se a penséo é
por morte ou judicial, e neste caso, possibilitar o encerramento da

pensao;
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1.6.24.

1.6.25.

1.6.26.

1.6.27.

1.6.28.

1.6.29.

1.6.30.

1.6.31.

1.6.32.

1.6.33.

1.6.34.

1.6.35.

1.6.36.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a
prorrogagdo de contrato de servidores com contratos de prazo
determinado;

Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando ao usuario
informar novos campos para o funcionario, conforme a sua
necessidade;

Permitir o controle histérico da lotacdo, inclusive de servidores
cedidos, para a localizacdo dos mesmos;

Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e punicdo, bem
como de quaisquer ocorréncias funcionais;

Permitir o registro e o controle da promocéo e progresséo de cargos e
salarios dos servidores;

Permitir o cadastramento de contratos de trabalho temporarios,
permitindo o cadastramento de diversos contratos para um mesmo
servidor;

Permitir o calculo para pagamento do pessoal ativo, inativo e
pensionistas, tratando adequadamente os diversos regimes juridicos,
adiantamentos, pensdes e beneficios, permitindo recalculos gerais,
parciais ou individuais;

Permitir a emissao de rescisdo complementar, a partir do lancamento
do valor complementar via movimento de rescisdo pela competéncia
do pagamento, gerando automaticamente o registro destes valores na
Ficha Financeira do més, para integracdo contabil e demais rotinas;
Permitir que na mesma matricula, possam ser cadastradas diversas
rescisdes, conforme respectiva deciséo judicial;

Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando
reajustes globais e parciais;

Permitir simulagbes parciais ou totais da folha de pagamento;

Permitir o calculo de Folha Retroativa com encargos
(IRRF/Previdéncia), para admissdes do més anterior, que chegaram
com atraso para cadastramento;

Permitir o célculo de Folha Complementar sem encargos
(IRRF/Previdéncia), para pagamento de diferencas de meses

anteriores, a serem pagas no més da folha atual;
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1.6.37.

1.6.38.

1.6.39.

1.6.40.

1.6.41.

1.6.42.

1.6.43.

1.6.44.

1.6.45.

1.6.46.

1.6.47.

1.6.48.

1.6.49.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir o controle automatico dos valores relativos aos beneficios dos
dependentes, tais como salario familia e auxilios creche e educacéo;
Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo sindical e
patronal para previdéncia, IRPF, FGTS, PIS/PASEP, SEFIP, gerando
0S arquivos necessarios para envio das informacdes aos 0Orgaos
responsaveis;

Permitir o célculo automético de adicionais por tempo de servico e a
concessao, gozo ou transformacdo em abono pecuniario da licenca-
prémio assiduidade;

Possuir rotina de célculo de beneficios tais como: Vale Transporte e
Auxilio Alimentacéo;

Permitir a inclusdo de valores varidveis na folha, como os
provenientes de horas extras, periculosidade, insalubridade, faltas,
empréstimos, descontos diversos e acdes judiciais;

Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham
sido consignados em folha

Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a
satisfazer limites de piso ou teto salarial;

Permitir a contabilizacdo automética da folha de pagamento
(empenhamento, liquidacdo e pagamento);

Possuir rotina de calculo de rescisbes de contrato de trabalho e
demissoes;

Permitir a geracdo de informagfes anuais como DIRF, RAIS e
Comprovante de Rendimentos Pagos, nos padrbes da legislacao
vigente;

Permitir a emissdo de contra cheques, cheques de pagamento e
etiquetas permitindo a livre formatacdo desses documentos pelo
USUario;

Possuir controle dos prestadores de servico, pagamentos por RPA,
integrando essas informagodes para DIRF;

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente

bancaria;

51

€JIS pentagono



1.6.50.

1.6.51.

1.6.52.
1.6.53.

1.6.54.

1.6.55.

1.6.56.

1.6.57.

1.6.58.

1.6.59.

1.6.60.
1.6.61.

1.6.62.

1.6.63.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir que posicdes superiores dentro do organograma possam ter
acesso as informacdes historicas dos servidores hierarquicamente
subordinados;

Possuir cadastro de beneficiarios de pensao judicial e das verbas para
pagamento por ocasido de férias, 13° e folha de pagamento, com
suas respectivas formulas, conforme determinagéo judicial;

Permitir o pagamento do 13° salério simultaneamente com as férias;
Permitir o controle de beneficios concedidos devido ao tempo de
servico (anuénio, quinguénio, licenca prémio, progressfes salariais e
outros), com controle de prorrogacdo ou perda por faltas e
afastamentos;

Possuir quadro de vagas por lotacdo (previsto e realizado);

Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos
de duplo vinculo, qguanto ao acumulo de bases para INSS e FGTS, e
também quanto aos limites de piso e teto salarial;

Permitir o registro dos atos legais (Portarias, Decretos, Requisicdes) e
outros documentos legais;

Permitir a manutencdo do movimento de ato legal por servidor,
independente da movimentagdo de Pessoal, Afastamentos e
Beneficios;

Permitir o controle dos atos a serem considerados para efetividade,
conforme tipo e op¢des parametrizadas pela empresa;

Permitir registrar os exames periddicos, clinicos e complementares e
manter os dados historicos;

Permitir a emissao do PPP individual ou por grupo de funcionarios;
Permitir gerenciar e manter atualizado todas as informacdes
cadastrais, pertinentes ao PPP, como alteracdo de cargos, mudanca
de agente nocivo, transferéncias, descricdo dos cargos e atividades
exercidas pelo funcionario;

Permitir registrar e manter atualizado o histérico da exposi¢cdo do
trabalhador a fatores de riscos;

Permitir registrar e manter atualizado o historico, as técnicas utilizadas

para neutralizagdo de agentes nocivos a saude.
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1.6.64.

1.6.65.

1.6.66.

1.6.67.

1.6.68.

1.6.69.

1.6.70.

1.6.71.

1.6.72.
1.6.73.

1.6.74.

1.6.75.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir cadastrar e manter as informacgfes pessoais e funcionais do
pessoal ativo e inativo, possibilitando acesso a Informacgdes pessoais,
cadastradas uma unica vez no sistema. (Cadastro Unico de pessoas).
Permitir que o usuario defina campos dentro do cadastro do servidor,
de modo que o mesmo possa informar: o titulo do campo, sua
obrigatoriedade de preenchimento, o seu tipo, bem como as suas
possiveis opgoes.

Permitir o controle das informacfes funcionais desde a admisséao ou
nomeacao até a vacancia, permitindo o tratamento diferenciado para
diversos tipos de vinculos e regimes contratuais: celetistas,
estatutarios, estagiarios, horistas, plantonistas, comissionados,
pensionistas, aposentados, contratos temporarios etc.

Manter informacdes cadastrais que permitam identificar os servidores
e/ou seus dependentes, com algum tipo de necessidade especial,
sendo esta cadastrada uti- lizando-se de tabela de necessidades
especiais de acordo com a codificacdo legal e do laudo médico.
Permitir o controle dos requisitos e das habilidades para cada cargo
ou funcéo.

Registrar o acidente de trabalho, com ou sem afastamento, fazendo a
analise de acidente e estatistica mensal (via CAT).

Permitir a emissdo do formulario CAT ja devidamente preenchido pelo
sistema, com a padronizacao de acordo com a norma legal.

Permitir cadastro e controle de informacdes de servidores com
remuneracao diferenciada por determinacéo judicial.

Realizar o controle de entrega dos EPI.

Possibilitar o langcamento histérico de tempo de servico anterior,
permitindo averbar os periodos anteriores como tempo para a
aquisicdo de licenca-prémio, para a aquisicdo de adicional e tempo
vélido para a contagem de tempo de servico;

Permitir a elaboragédo do programa PCMSO, sendo possivel relacionar
aos cargos 0s possiveis danos, riscos e exames (com suas
respectivas periodicidades);

Possuir o cadastramento de tipos de doenca usando codificacéo
médica padrao (CID 10);
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1.6.76.
1.6.77.
1.6.78.

1.6.79.

1.6.80.

1.6.81.

1.6.82.
1.6.83.

1.6.84.

1.6.85.

1.6.86.

1.6.87.

1.6.88.

1.6.89.

1.6.90.

1.6.91.

1.6.92.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Emitir o Atestado de Saude Ocupacional (ASO);

Registrar os agentes agressivos por area fisica / funcional;

Registrar audiometria ocupacional possibilitando a consulta aos
registros das frequéncias;

Permitir que o formulario eletrénico de avaliagdo de desempenho,
tanto do avaliado quando do avaliador, seja elaborado pelo préprio
usuario e se os mesmos serdo de preenchimento obrigatdrio ou néo;
Possibilitar apurar quais os servidores estdo dentro do periodo
solicitado para avaliacdo e emitir os relatorios para avaliacéo;

Manter o histérico das avaliacbes de cada servidor juntamente com as
recomendacdes que 0 mesmo teve apos as avaliacoes;

Emitir relatdrio individual para avaliacdo do estagio probatorio.
Permitir registrar os dados dos responsaveis pelas informacdes de
monitoracao Biologica por periodo, mantendo historico atualizado;
Possuir processo de progressao salarial automatizado;

Manter as informacdes de progressdo salariais registradas no
histérico salarial do servidor com o0s atos publicados para cada
servidor ao longo de sua vida profissional;

Permitir a configuracdo de cabecalho e rodapé para quaisquer
relatorios emitidos pelo sistema, permitindo inclusive a insercdo de
comentarios e notas;

Permitir registrar os dados dos responsaveis pelas informacfes de
monitoracao Bioldgica por periodo, mantendo historico atualizado.
Permitir simula¢des parciais ou totais da folha de pagamento mensal,
13° salario integral, férias e rescisérias, para a competéncia atual ou
para competéncia futura;

Registrar automaticamente a movimentacéo de pessoal referente aos
afastamentos do funcionério, através da informacéo do ato;

Permitir calcular os dias uteis e afastamentos dos funcionarios com 30
dias;

Garantir que as alteracdes realizadas irdo acompanhar os céalculos de
provisao;

Registrar automaticamente a movimentacao de pessoal referente as

alteracdes salariais do servidor;
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1.6.93.

1.6.94.

1.6.95.

1.6.96.

1.6.97.

1.6.98.

1.6.99.

1.6.100.

1.6.101.

1.6.102.

1.6.103.

1.6.104.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possibilitar inserir dados adicionais, possibilitando ao usuario informar
novos campos para a classificacdo institucional, conforme a sua
necessidade;

Registrar automaticamente a movimentacao de pessoal referente as
alteracdes de cargo do servidor;

Permitir o controle de vagas do cargo, por secretaria relacionando
com 0s niveis salariais e atribuicées do cargo;

Possuir cadastro de processos judiciais que permita que sejam
cadastrados os processos judiciais e as reclamatorias trabalhistas dos
funcionarios para posterior geracdo do arquivo SEFIP com cédigo de
recolhimento 650;

Possibilitar o calculo diferenciado para transportadores autbnomos
conforme legislacdo e sua informacdo para SEFIP, inclusive com
percentual diferenciado;

Possibilitar a consulta dos proventos e descontos percebidos pelo
servidor, em um periodo determinado pelo usuario;

Consultar do modo centralizado todo o historico funcional de todos os
contratos do servidor, detalhando os periodos aquisitivos, periodos de
gozo de férias, situagbes do funcionéario tais como: afastamentos,
atestados, faltas, férias e periodos trabalhados;

Permitir a alteracdo de proventos ou descontos possibilitando alterar
o periodo, o valor originalmente lancado, a substituicdo do valor
originalmente lancado por um novo valor e a aplicagdo de um
percentual sobre o valor originalmente lancado;

Permitir copiar funcionarios demitidos para realizar a readmissao
individual em lote;

Possibilitar o rateio de valores das parcelas pagas do parcelamento
do FGTS para os servidores contratados a época, conforme
instrucdes da CAIXA.

Possibilitar o controle de bolsas de estudos por instituicdo de ensino,
matricula do bolsista, periodo da bolsa e servico comunitario que o
bolsista devera desempenhar em troca da bolsa;

Possibilitar o acompanhamento da bolsa de estudo, a cada fase,
detalhando a aprovacao ou néo do bolsista;
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1.6.105.

1.6.106.

1.6.107.

1.6.108.

1.6.109.

1.6.110.

1.6.111.

1.6.112.

1.6.113.

1.6.114.

1.6.115.

1.6.116.

1.6.117.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Controlar os periodos aquisitivos de férias em relacdo a quantidade
de dias disponiveis para o gozo, informando a data prevista para o
inicio do gozo de férias.

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente ao
estagio, através do registro do ato.

Permitir diferentes configuracdes de férias e licenca-prémio por cargo;
Possibilitar informar os cursos exigidos para ocupar o cargo, assim
como suas atribuicbes, as areas de atuacdo e o0s planos
previdenciarios do cargo;

Permitir a realizacdo e/ou o acompanhamento de concursos publicos
e processos seletivos, para provimento de vagas;

Efetuar a avaliacdo dos candidatos do concurso ou processo seletivo;
Possibilitar a indicacdo automatica do sistema pela aprovacéao,
reprovagéo e a classificagdo dos candidatos;

Possuir controle das informacdes referente estagio probatorio.
Demonstrar a sua avaliacdo, se atingiu médias e somatorios,
indicando a necessidade de geracéo de processos administrativos.
Cadastrar o tipo de avaliacdo do servidor que encontra-se em estagio
probatério de acordo com o estatuto do 6rgdo e possibilidade de
definir um tipo de avaliacdo padrdo, sendo vinculada
automaticamente ao servidor na sua admissao por concurso.

Permitir definir critérios para cada tipo de avaliagdo como experiéncia,
assiduidade, disciplina, capacidade de iniciativa, produtividade,
responsabilidade, dentre outros definidos pela administracéo;
Possibilitar definir para cada tipo de avaliagao afastamentos que néo
serdo permitidos durante o periodo de estagio probatorio;

Permitir definir para cada tipo de avaliagdo os motivos de faltas e a
quantidade que poderd causar atraso no periodo de avaliagdo do
funcionéario, assim como quantos dias atrasara para a quantidade
definida;

Gerar relatorios de avaliacbes que estdo expirando, que ja estdo
expiradas e situacdo dos servidores em relacdo aos processos

administrativos;
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1.6.118.

1.6.119.

1.6.120.

1.6.121.

1.6.122.

1.6.123.

1.6.124.

1.6.125.

1.6.126.

1.6.127.

1.6.128.

1.6.129.

1.6.130.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir o cadastro de atestados com informacdo do CID (Cadigo
Internacional de Doencas).

Permitir controlar os atestados através de laudos médicos;

Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente
as funcdes gratificadas exercidas pelo servidor, através da informacao
do ato;

Possibilitar a configuragcdo de quais motivos de faltas e qual a
guantidade de faltas fazem com que o periodo de aquisicdo de
adicional do funcionario seja cancelado ou postergado;

Controlar automaticamente os periodos de aquisicdo de Adicionais,
de acordo com as configuracdes de adicionais;

Permitir configurar o uso de tempos anteriores averbados, para
cada periodo de adicional do funcionario.

Efetuar célculo de beneficios de aposentadorias com base na média
dos 80% maiores salarios conforme legislacao vigente, de acordo com
o tipo de aposentadoria.

Permitir sintetizar em um dnico relatorio toda a ficha funcional do
servidor, configurando quais as informagfes devem ser exibidas;
Permitir configurar operadoras e planos de assisténcia médica da
Prefeitura para planos coletivos empresariais, controlar as despesas
de mensalidades quanto despesas extraordinarias;

Possibilitar configurar afastamentos de forma que se possa apurar a
quantidade de dias afastados, se a quantidade de dias € continua,
para que o periodo de aquisicdo de férias do funcionario seja
cancelado, ou postergado, quando for o caso;

Permitir que o pagamento de 1/3 de férias seja integral em calculo
fracionado para os cadastros de férias individuais, coletivas e
programadas;

Em atendimento as normas do PCASP, o sistema devera permitir
prever mensalmente o valor referente a férias e 13° Salério,
correspondente ao avo que o funcionario tem direito, considerando
ainda os valores de proviséao;

Provisionar e baixar da provisdo de férias e 13° salario os calculos

realizados na respectiva competéncia de calculo;
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1.6.131.

1.6.132.

1.6.133.

1.6.134.

1.6.135.

1.6.136.

1.6.137.

1.6.138.

1.6.139.

1.6.140.

1.6.141.

1.6.142.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir selecionar os funcionarios que utilizam vale transporte,
selecionando pela empresa ou linha utilizada, possibilitando ainda
gerar por competéncia os numeros de dias que o funcionario utiliza o
vale transporte;

Permitir importar o arquivo do SISOBI (Sistema de Controle de
Obitos) em atendimento ao convénio firmado entre o Ministério da
Previdéncia Social e os governos estaduais e municipais. O sistema
devera identificar as pessoas falecidas para cessar o pagamento de
aposentados e pensionistas;

Possuir ferramenta de gerador de relatério para utilizagdo pelo
proprio usuario quando for necesséario desenvolver algum relatorio
especifico diante de suas necessidades;

Possibilitar a geracdo do "SISPREV WEB 1.0"

Possuir recurso de ajuda “on line” com possibilidade de acesso
através de tecla de atalho para orientagdo ao usuario na utilizacéo de
cada programa do sistema.

Possuir validacdo do digito verificador do de inscricbes do CPF no
cadastro de pessoas.

Permitir configurar de modo a cadastrar, consultar , alterar e excluir
sindicatos que representam as diferentes classes dos funcionarios.
Possibilitar indicar para cada funcionarios substituto a quem este esta
substituindo.

Permitir cadastrar as informac¢des configuradas para os proventos e
descontos a serem utilizados na geracdo do arquivo homolognet e
TRCT, conforme Portaria 1621/2010.

Possibilitar o controle de ate quatro tipos de previdéncia para um
mesmo servidor automaticamente.

Viabilizar a alteracdo da dotacdo orcamentaria dos servidores, por
cbdigo da ficha, por ocasido da abertura do exercicio ou durante a
execugao orcamentaria.

Possibilitar a configuracdo de eventos referentes a medias e

vantagens percebidas pelos servidores.
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1.6.143.

1.6.144.

1.6.145.

1.6.146.
1.6.147.

1.6.148.

1.6.149.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser
considerados como automaticos para cada tipo de calculo. Ex:
Mensal, 13°, férias, rescisoes.

Possibilitar a configuracéo das tabelas de calculo, podendo o usuario
incluir novas tabelas, definir a quantidade de faixas e ainda nomear
essas tabelas de acordo com sua necessidade (INSS, IRRF, Salario
Familia, piso salarial, dentre outras).

Gerar arquivo magnético a relacéo de todos os servidores admitidos e
demitidos no més (CAGED).

Possibilitar a emissao de guias para pagamento de IRRF e GRFC.
Permitir ~ fechar = processamentos (Mensal, Adiantamento,
Complementar, 13° Adiantamento, 13° Salério, Férias) de cada
competéncia com data, oferecendo seguranca para que o usuario nao
altere calculo de folha com processo fechado;

Bloguear qualquer tentativa de alteracdo no histérico de funcionério
guando o processamento da folha estiver com data informada;

Gerar o termo de Resciséo de Contrato de Trabalho - TRCT conforme
portaria 1621/2010.

1.6.150. Atender plenamente as exigéncias do Decreto n°

8373/2014 instituiu o Sistema de Escrituragcdo Digital das
Obrigacgdes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas (E-Social).

1.6.151. O sistema devera atender as especificagcbes do Decreto

possuir todas as rotinas necessarias ao gerenciamento e eventual
substituicdo de GFIP - Guia de Recolhimento do FGTS e de
Informagbes a Previdéncia Social, CAGED - Cadastro Geral de
Empregados e Desempregados para controlar as admissdes e
demissbes de empregados sob o regime da CLT, RAIS - Relacao
Anual de Informacgdes Sociais, CAT - Comunicacdo de Acidente de
Trabalho, CD - Comunicacdo de Dispensa, PPP - Perfil
Profissiografico Previdenciario, DIRF - Declaracdo do Imposto de
Renda Retido na Fonte, DCTF - Declaracdo de Débitos e Créditos

Tributarios Federais, QHT — Quadro de Horario de Trabalho,
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PREFEITURA DE

ALFENAS

MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais, GRF — Guia de
Recolhimento do FGTS e GPS — Guia da Previdéncia Social.

1.6.152. Permitir o cadastro e manutencdo de Schemas, que
representam os layouts de cada projeto.

1.6.153. Permitir o cadastro e manutencéo de scripts de validacao,
vinculando ao layout, que por sua vez estara vinculado a um
projeto.

1.6.154. Permitir a definicho da URL que faz a comunicacdo da
estrutura de dados com o servico disponibilizado em outros
sistemas da contratada, para importar os dados para WEB.

1.6.155. Permitir a consulta de dependéncias entre layouts,
apresentando a hierarquia de geracao dos arquivos.

1.6.156. Permitir a vinculacdo da API (Interface de Programacéao de
Aplicativos) com um layout do projeto.

1.6.157. Permitir a configuracédo de dependéncia entre layouts para
geracao de informacoes.

1.6.158. Permitir a configuracdo de dependéncia entre layouts para
geracao de informacoes.

1.6.159. Permitir a consulta dos dados integrados entre o sistema
proprietario e o sistema e-Social para ajustes posteriores.

1.6.160. Permitir a edicdo de registros integrados do sistema
proprietario a partir da consulta das integracdes.

1.6.161. Permitir a insercdo de registros manualmente né&o

integrados do sistema proprietario

1.7.1.

1.7.2.

1.7.3.

Possibilitar ao servidor da Prefeitura realizar solicitacbes aos
secretarios e diretores da administracdo por meio da Web;

Permitir registrar solicitacdo de atualizacdo ou alteracdo de dados
pelo servidor, diretamente na web, registrando automaticamente estas
alteracdes no banco de dados do sistema de folha de pagamentos e
RH;

Permitir a exclusé@o de solicitagdes de acesso, quando necessario;

60

o~
(2)egIS pentagono K
b SERVICOS DE ENGENHARIA CIVIL E CONSULTORIA LTDA.

NSULT




1.7.4.

1.7.5.

1.7.6.

1.7.7.

1.7.8.

1.7.9.

1.7.10.

1.7.11.

1.7.12.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possibilitar ao administrador do sistema, configurar os campos que 0s
servidores municipais poderao solicitar alteracdes em seus cadastros;
Gerar a emissdo de contracheque ou recibos comprobatérios de
pagamentos aos servidores municipais da Prefeitura;

Gerar relatério das movimentacbes dos funcionarios por periodo
selecionado e por bases de célculo;

Disponibilizar ao servidor informacdes cadastrais para preenchimento
e alteracoes;

Possibilitar ao servidor informacbes sobre a sua ficha financeira,
salarios, reajustes, descontos, dentre outros;

Consultar as informacdes sobre a matricula do servidor, visualizando
os detalhes de cargo e salario;

Gerar relatério com todas as informacBes que comprovem o
rendimento e retencao de IRRF;

Permitir ao servidor fazer solicitacdes de treinamentos, cursos e
palestras da sua area de atuacao para posterior aprovacao;
Possibilitar ao gestor vincular uma solicitacdo de curso a um curso
cadastrado na base de dados do sistema, bem como cancelar ou

reprovar uma solicitacéo;

1.8. SISTEMA DE PONTO ELETRONICO COM MODULO VIA WEB

1.8.1.

1.8.2.

1.8.3.

1.8.4.

1.8.5.
1.8.6.

1.8.7.

Possuir integracdo com o sistema de folha de pagamentos e recursos
humanos;

Permitir a exportacdo das horas-extras, faltas e demais ocorréncias
para o fechamento da folha de pagamento mensal,

Ter funcbes de registro para refeicdo, ponto, particular, servico,
meédico, alimentacao e outros;

Permitir a integracdo com todos os relégios de ponto existentes na
Prefeitura;

Gerar relatorio do resumo das horas apuradas;

Permitir o uso de um banco de horas afim de controlar os saldos de
horas dos servidores;

Permitir determinar as ocorréncias (horas-extras, faltas, etc.) seréo

geradas para a folha de pagamento;
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1.8.8.
1.8.9.

1.8.10.

1.8.11.

1.8.12.

1.8.13.

1.8.14.

1.8.15.

1.8.16.

1.8.17.

1.8.18.

1.8.19.

1.8.20.

1.8.21.

1.8.22.

1.8.23.
1.8.24.

1.8.25.

1.8.26.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Ter controle de revezamento de periodo a cada dia, semana ou més;
Permitir a geragdo de arquivos legais AFDT e ACJEF conforme
exigéncia da portaria 1.510/2009;

Permitir controlar os saldos de horas dos servidores, pagas ou hao
pagas;

Possibilitar definir periodos de intrajornadas e interjornadas, conforme
0 caso.

Computar o abono de faltas de maneira prévia e automatica;

Ter controle das marcacdes de horéario de refei¢cdes;

Permitir a configuragédo das refeigbes autorizadas para os funcionario
nos horarios, valores e eventos vinculados a um refeitério e relégio
pré determinado para registro das marcacgoes;

Possuir procedimentos de apuracdo das marcacdes configuraveis,
possibilitando se ajustar a forma de trabalho da entidade;

Possibilitar ao usuéario configurar motivos para alteracbes das
marcacfes de ponto de forma padronizada;

Permitir cadastrar o cartdo ponto dos funcionérios, as turmas e os
relégios onde eles podem efetuar as marcacoes;

Permitir o controle, revezamento e busca automética de turmas de
trabalho

Possibilitar a emissao do cartdo de ponto;

Possuir trocas de horarios em grupo ou individual;

Possuir relatérios gerenciais para controle das ocorréncias verificadas
na apuracdo das marcacoes;

Permitir a configuracdo de feriados fixos, méveis e ponto facultativo;
Permitir parametrizacdo de horas noturnas e inter jornadas;

Permitir a configuracdo de varios tipos de horarios permitindo a
compensacao dentro do més ou nos meses seguintes. A configuracao
de vérios tipos de horéarios poderédo ser fixo, movel e livre e com as
seguintes classificagdes: Normal, Compensado e Folga;

Gerar relatorio prévio do movimento gerado para a folha de
pagamento;

Permitir exportar ou importar arquivos, adaptando o layout conforme

necessario;
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1.8.27.

1.8.28.

1.8.29.

1.8.30.

1.8.31.

1.8.32.

1.8.33.

1.8.34.

1.8.35.

1.8.36.

1.8.37.

1.8.38.
1.8.39.

1.8.40.

1.8.41.

1.8.42.

1.8.43.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possuir grafico para comparar uma ocorréncia em relacdo a outros
periodos;

Possibilitar adicionar variaveis a serem geradas na folha de
pagamento, quando for o caso;

Permitir definir data de inicio da leitura da apuracdo das marcacoes;
Permitir configurar selecbes para a apuragdo do ponto como data
inicial e final do periodo, grupo funcional, funcionario, data de
admissao, , vinculo empregaticio, tipo de previdéncia, cargo, etc;
Emitir cracha provisério para controle dos servidores ou visitantes;
Possuir relatorio de marcagdes importadas, ativas e anuladas;

Possuir relatério de extrato de compensacao de horas;

Possuir grafico comparativo de ocorréncias em relacdo a outros
meses;

Possuir gréfico comparativo do saldo de horas extras em relacdo a
outros meses

Possibilitar que seja configurado intervalos entre as batidas dos
pontos;

Controlar os periodos de trabalho podendo ser do tipo semanal ou
corrido;

Permitir controlar as marcacdes de refeitorio;

Permitir cadastrar auséncias por motivo de algum tipo de evento
extraordinério, possibilitando informar se este evento dara direito a
folga e a quantidade por dia de comparecimento no evento, assim
como o periodo de concessao;

Permitir registrar as auséncias do funcionario e possibilitar abonar
automaticamente as faltas quando ocorrer as apuracdes das
marcacoes;

Possuir férmula de calculo individual para as ocorréncias do ponto
podendo ajustar aos padrdes da Prefeitura;

Permitir a geragdo automatica na Folha de Pagamento das variaveis
(horas extras, adicional noturno) e todos os lancamentos de crédito e
débito no controle de saldo de horas extras;

Ter recurso para realizar o fechamento do dia, impossibilitando que a
rotina de apuragao gere valores para o dia fechado;
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1.8.44.

1.8.45.

1.8.46.

1.8.47.

1.8.48.

1.8.49.

1.8.50.

1.8.51.

1.8.52.

1.8.58.

1.8.54.

1.8.55.

1.8.56.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possuir relatério de absenteismo permitindo configurar as ocorréncias
que formam o grau de absenteismo dos funcionérios da Prefeitura;
Imprimir relatérios para controle das horas apuradas, por servidor e
por ocorréncia, podendo, quando for necessario, agrupar os valores
por ocorréncia e suprimir as faltas ndo descontadas em folha,

Permitir a emissao de extrato das compensacdes de horas que serao
geradas ao encerrar um periodo de apuracao;

Permitir a emissdo de relatério contendo informacdes sobre os
servidores que efetuaram ou ndo marcacdo de ponto, apresentando
como presentes ou ausentes no periodo;

Gerar gréfico comparativo demonstrando a movimentagdo de uma
determinada ocorréncia em relacéo a outros meses selecionados;
Possibilitar que as marcacdes sejam enviadas diretamente para um
servidor de dados na INTERNET, e disponibilizadas em tempo real,
podendo ocorrer a coleta de dados a partir de qualquer computador
dos diversos setores da Prefeitura, ndo sendo necessario coletar as
informacdes diretamente no relogio fisico;

Permitir a criacdo de varios relogios, em locais de trabalhos
diferentes;

Possibilitar ao servidor a consulta as suas marcacfes de ponto e
identificar antecipadamente possiveis erros de marcacoes;

Possibilitar ao servidor solicitar ao seu superior alteragdo nas
marcacdes ou até mesmo inclusdo de marcacdes que ainda nao
foram realizadas;

Permitir ao gestor monitorar as marcagdes de seus servidores, a fim
de identificar possiveis incoeréncias;

Possuir relatorio para consultar as marcacdes registradas podendo
filtrar os dados necessérios;

Possuir funcionalidade que permita agendar a emissdo dos relatorios,
assim como a emissao de relatérios em lotes;

Permitir definir quais entidades podem registrar marcacdes no

sistema;
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1.8.57.

1.8.58.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possuir um cronémetro com definicdo de um tempo minimo para o
usuério confirmar a marcagdo do seu ponto. Ex: 15 segundos para
confirmar a marcacao;

Permitir autenticacdo por leitor biométrico conectado via cabo USB

nos computadores que serao utilizados para marcacao.

1.9. SISTEMA DE GESTAO DE SERVICOS E MATERIAIS

SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS:

1.9.1.

1.9.2.

1.9.3.

1.9.4.

1.9.5.

1.9.6.

1.9.7.

Registrar os processos licitatérios identificando o nudmero do
processo, objeto, Modalidade de licitagéo e datas do processo;
Permitir o acompanhamento de todo o processo de abertura e
julgamento da licitacdo, registrando a habilitacdo, proposta comercial,
interposicdo de recurso, anulacdo, adjudicacdo e emitindo o mapa
comparativo de precos;
Permitir a abertura de processo administrativo, antes da abertura do
processo de compras. Caso 0 processo administrativo seja
autorizado, os dados do processo devem ser copiados
automaticamente para o processo de compras, evitando redigitacao;
Permitir o cadastramento da licitacdo sendo possivel informar
minimamente: o tipo de licitacdo, o regime licitatério, o local da
retirada do instrumento licitatério, a comissdo de licitacdo, o local
onde ocorrerd o certame, a data de inicio e fim e o objeto da licitacao;
Permitir a realizac&o de licitacdes com julgamento por maior desconto
sobre uma tabela ou catalogo de precos, ou sobre os proprios itens
do processo licitatorio;
Permitir a realizacao de licitacbes com julgamento por menor adicional
sobre tabela;
Emitir documento de solicitagcdo da abertura da licitagdo, com as
seguintes informacdes, no minimo:

1.9.7.1. Data de abertura da licitacdo; Horario da abertura;

1.9.7.2. Numero da licitacdo; Modalidade;

1.9.7.3. Membros da comissao responsavel pela abertura;

1.9.7.4. Objeto a ser licitado.
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1.9.8.

1.9.9.

1.9.10.

1.9.11.

1.9.12.

1.9.138.

1.9.14.

1.9.15.

1.9.16.

1.9.17.

1.9.18.

1.9.19.

1.9.20.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possuir cadastro de centro de custos vinculado a 6rgdo e unidade
orgcamentéria, permitindo definir permissdes de usuérios por centro de
custo;

Permitir o cadastro de produtos separando por grupo e classe, no
minimo;

Permitir cadastrar fornecedores, gerando o Certificado de Registro
Cadastral (CRC);

O cadastro de fornecedores deve ser integrado ao cadastro do
sistema de contabilidade;

Permitir cadastrar e acompanhar avaliacées sobre o desempenho dos
fornecedores, alertando ao usuério sobre fornecedores com
performance ruim;

Permitir o controle de limites de valores de acordo com a modalidade
licitatoria, alertando ao usuério quando este limite podera ser
ultrapassado;

Permitir o cadastramento de comissGes julgadoras, seus
componentes e funcbes, podendo ser: comissdo especial,
permanente, servidores e leiloeiros, informando as portarias e datas
de designacao ou exoneracao e expiracao;

Possuir no cadastro de produtos informacbes se o0 mesmo é,
estocavel, se é de consumo ou permanente, se combustivel e o tipo
do combustivel, se é perecivel, além de permitir a descricdo sucinta e
detalhada do material cadastrado;

Gerar informacfes sobre a ultima compra do material selecionado
como: data, quantidade, preco e fornecedor;

Permitir consulta ao preco praticado nas licitacdes, por fornecedor ou
material;

Permitir a geracdo automatica de bloqueios orgamentarios no sistema
de contabilidade a partir de uma requisicdo de compra;

Permitir a geracdo automatica de bloqueios or¢camentérios na
contabilidade através do processo de compras e/ou licitacao;

Permitir a geracdo de desbloqueio do saldo remanescente da

despesa na geracao do ultimo empenho do processo.
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1.9.21.

1.9.22.

1.9.238.

1.9.24.

1.9.25.

1.9.26.

1.9.27.

1.9.28.

1.9.29.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir o controle da execucdo contratual, bem como suas
liguidagbes sendo possivel informar a data de sua execugdo e o
cronograma de entrega dos itens do contrato;

Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracédo do edital de
chamamento até o fornecimento do “Certificado de Registro
Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem como
registrar a inabilitac&o por suspensao ou rescisdo do contrato;

Permitir o cadastramento do contrato administrativo, informando
minimamente: o exercicio, o numero do contrato, o setor que esta
firmando o contrato, o tipo do contrato, objeto, o valor, as datas de
assinatura e vencimento, sua publicagdo, e cronograma de
pagamentos;

Permitir a geréncia dos termos aditivos do contrato, sendo possivel
informar as mudancas sofridas pelo termo, as novas condi¢cdes de
prestacao, as datas de assinatura e vencimento do termo.

Permitir registrar os apostilamentos nos contratos possibilitando
informar os itens e o novo preco unitario que sofreu alteracdes
prevista em contrato e de acordo com o art. 65, 88°, da Lei 8.666/93;
Permitir configurar o sistema para que emita mensagens sobre os
contratos vencidos, cancelados e a vencer, podendo ser somente
alerta ou até mesmo impedir a emissdo de ordens ou autorizacdes de
fornecimento para contratos vencidos e cancelados;

Possuir historico das alteragcdes do contrato permitindo identificar a
forma de al teracéo, se foi unilateral ou bilateral e o tipo de alteracéo
contratual, tais como: acréscimo, diminuicdo, apostilamento, equilibrio
econdmico financeiro, prorrogagao ou rescisao;

Permitir o registro dos dados da rescisdo do contrato ou aditivo,
informando o motivo da rescisédo, data da rescisao e da publicagao,
valor da multa e/ou indenizac&o. fundamentacgéo legal e publicacdo na
imprensa oficial,

O sistema devera possibilitar a contratacdo do segundo classificado
no processo licitatério, quando o fornecedor vencedor deixar cumprir

com as suas obrigacdes contratuais e a administragéo assim decidir;
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1.9.30.

1.9.31.

1.9.32.

1.9.38.

1.9.34.

1.9.35.

1.9.36.

1.9.37.

1.9.38.

1.9.39.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possibilitar o cadastramento do tipo de documentacao por espécie de
habilitacao.

Permitir que o usuéario registre no sistema se as exigéncias
documentais para habilitagcdo foram atendidas;

Possibilitar a alteracdo da data de emissdo das autorizacfes ou
ordens de fornecimento como também alterar outros dados
informados inicialmente no processo, tais como: local e prazo de
entrega, forma de pagamento e observacgoes;

Permitir a integracéo dos itens a serem licitados com o catalogo Unico
de bens e servicos;

Permitir o cadastro da pesquisa de precos, possibilitando gerar uma
compra direta, processo administrativo ou de compra, tendo como
base para o valor maximo do item o preco médio ou menor preco
cotado para o item na coleta de precos.

Controlar as solicitagbes de compra por centro de custo e dotacao,
nao permitindo que usuarios de outros centros de custo acessem ou
cadastrem solicitacbes ndo pertencentes ao seu centro de custo e
gue a quantidade de cada item possa ser dividida por uma ou mais
despesas.

Permitir a gravacdo dos itens da pesquisa de preco em meio
magnético para cotacao pelos fornecedores e possibilitar a leitura dos
precos cotados para preenchimento automéatico dos precos dos itens,
inclusive podendo disponibilizar o aplicativo para a formulacdo das
propostas de precos no portal da Prefeitura na Internet;

Integrar-se ao sistema de tributagcdo de forma a permitir checar a
situacdo de adimpléncia ou inadimpléncia fiscal do fornecedor no
momento da inclusdo do mesmo como participante do processo de
compra direta ou licitatério;

Possuir integracdo com o sistema de contabilidade gerando o
blogueio orgcamentéario e 0 empenho da despesa automaticamente;
Integrar-se com o sistema de almoxarifado para registrar
automaticamente as entradas de produtos por ordem ou autorizacao

de fornecimento;
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1.9.40.

1.9.41.

1.9.42.
1.9.43.

1.9.44.

1.9.45.

1.9.46.

1.9.47.
1.9.48.

1.9.49.

1.9.50.

1.9.51.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possuir integracdo com o sistema patrimonial efetuando
automaticamente a inclusdo do bem, apés a sua regular liquidacao;
Possibilitar o controle das solicitacbes de compra pendentes,
liberadas e reprovadas;

Formalizar o processo por modalidade, dispensa ou inexigibilidade;
Gerar o demonstrativo das compras efetuadas no periodo conforme,
exigido pelo artigo 16 da Lei 8.666/93;

Permitir o controle das quantidades entregues parcialmente pelo
fornecedor, possibilitando a emisséo de relatério de forma resumida e
detalhada, contendo as quantidades entregues, os valores e o saldo
pendente;

Permitir gerar registro de preco através de um processo licitatorio,
possibilitando a realizacdo peridédica de pesquisa dos precos
registrados para verificacdo dos precos que estdo sendo praticados
atualmente pelos fornecedores;

Permitir montar os itens do processo administrativo, processo
licitatério e coleta de precos por lotes;

Emitir etiquetas e malas diretas para fornecedores;

Na modalidade pregao, permitir efetuar lances, controlando a
diferenca minima entre cada lance, visualizando o valor minimo
aceitavel do proximo lance, e ainda oferecer opcéo para declinio do
participante;

Permitir a utilizacdo do Pregéo para licitagbes em que o vencedor
sera aquele que ofertar o maior lance. Ex: Concessdo para
exploracéo de espaco ou local publico;

Permitir o registro da inabilitacdo de um licitante logo apos o
encerramento de cada item ou lote do Pregao, ou somente apés o
encerramento de todos os itens/lotes. Apos o registro de inabilitacdo
de um licitante, devera selecionar o proximo classificado e assim
sucessivamente até encontrar um participante habilitado;

Permitir controlar o tempo esperado entre um lance e outro durante a
fase de lances do pregdo, por meio de um cronémetro no sistema,

guando for necessério;
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1.9.52.

1.9.53.

1.9.54.

1.9.55.

1.9.56.

1.9.57.

1.9.58.

1.9.59.

1.9.60.

1.9.61.

1.9.62.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possibilitar a utilizacdo de critérios de julgamento das propostas em
relacdo a microempresa e empresa de pequeno porte, em
conformidade com lei complementar 123/2006;
Possibilitar o cadastramento de critérios e quesitos para julgamento
pela melhor técnica e preco, bem como efetuar o calculo automatico
do indice técnico utilizado, do indice de pre¢o e nota final de cada
participante;
Gerar a ata do pregao presencial, historico dos lances e relatorio de
economicidade do pregao;
Emitir, no minimo, os seguintes termos e relatdrios necessarios e
exigidos por Lei diretamente no sistema:

1.9.55.1. Termo de abertura e autorizacdo do processo

licitatorio;

1.9.55.2. Parecer juridico e contabil;

1.9.55.3. Publicacao do edital;

1.9.55.4. Atas das sessdes de julgamento do Processo

Licitatério

1.9.55.5. Atas do pregao;

1.9.55.6. Emissao de contratos;

1.9.55.7. Notas de autorizacéo de fornecimento;
Possibilitar a informacdo das datas dos vencimentos dos bens
adquiridos ou servigos contratados para geracdo dos empenhos com
suas respectivas parcelas;
Permitir configurar assinaturas que serdo exibidas nos relatorios;
Gerar os relatorios para divulgacdo das compras na internet, nos
termos da lei 9.755/98 e decreto 28/99;
Permitir criar e editar modelos de editais e de contratos a partir de
modelos pré-existentes;
Gerar todos arquivos para alimentagédo do SICOM do TCEMG,;
Gerar relatorio completo de inconsisténcias na geracdo dos arquivos
para o SICOM, com a indicacdo detalhada dos campos a serem
alterados ou corrigidos na fase de pré-validagdo dos arquivos;
Disponibilizar o conteddo na integra das Leis 8.666/93 e 10.520/2002

para eventuais consultas diretamente no sistema;
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1.9.63.

1.9.64.

1.9.65.

1.9.66.

1.9.67.

1.9.68.

1.9.69.

1.9.70.
1.9.71.

1.9.72.

1.9.73.
1.9.74.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir salvar os relatérios em formato PDF simples, possibilitando
gue sejam assinados digitalmente;

Possibilidade de buscar automaticamente no site da Receita Federal
os dados cadastrais do fornecedor para a emissdo comprovante de
inscricao e situacao cadastral,

Permitir também utilizar os dados existentes no sistema da Receita
Federal para cadastrar novos fornecedores ou atualizar os dados dos
fornecedores ja cadastrados;

Possuir recurso para pesquisa de op¢cdes do menu do sistema com
filtro por palavras-chave;

Possuir recurso de ajuda “on line” com possibilidade de acesso
através de tecla de atalho para orientacdo ao usuario na utilizacdo de
cada programa do sistema,;

Possuir ferramenta de gerador de relatorio para utilizacao pelo préprio
usuario quando for necessario desenvolver algum relatorio especifico
diante de suas necessidades;

O sistema devera atender as mudancas implementadas pela Lei
Complementar 147/2014 que alterou o artigo 48 da LC 123/2006.
Permitir registros de impugnacdes ao edital;

Permitir gerar na integra editais e contratos em PDF e anexar com
envio automatico ao portal da transparéncia;

Permitir cadastrar processos de adesdo com informacdo de dados
obrigatérios para atendimento ao SICOM,;

Emitir quadro comparativo com valor médio dos precos registrados;
Permitir gerar solicitagcbes de fornecimento com contratos em

vigéncia.

SISTEMA DE ALMOXARIFADO:

1.9.75.

1.9.76.

1.9.77.

Permitir cadastrar unidades de medida, permitindo a utilizacdo de
abreviaturas;

Gerar entrada automatica do material no almoxarifado a partir da
liquidacéo;

Possuir integragdo com o0s sistemas de compras e contabilidade
efetuando o langamento automatico da liquidacdo de despesa no
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1.9.78.

1.9.79.
1.9.80.

1.9.81.

1.9.82.

1.9.83.

1.9.84.

1.9.85.

1.9.86.

1.9.87.

1.9.88.

1.9.89.

1.9.90.

1.9.91.

1.9.92.

1.9.93.

1.9.94.

1.9.95.

1.9.96.

PREFEITURA DE

ALFENAS

momento da entrada dos produtos em estoque. Devera gravar os
dados da liquidacéo da despesa diretamente no sistema contabil;
Possibilitar a emisséo de relatérios de entradas e saidas de materiais
por produto, nota fiscal, centro de custo, dia e fornecedor;

Possuir controle da localizacéo fisica dos materiais no estoque;
Permitir efetuar transferéncias de materiais entre almoxarifados,
possibilitando a emisséo da respectiva nota de transferéncia,

Manter controle efetivo sobre as requisicoes de materiais, permitindo
atendimento parcial de requisi¢cdes;

Efetuar célculo automatico do preco médio dos materiais;

Ter controle do estoque minimo e maximo;

Permitir controle de lotes de materiais;

Permitir cadastrar sub-almoxarifados para controle descentralizado,
mas integrado ao almoxarifado central;

Permitir o gerenciamento dos estoques de materiais existentes nos
diversos almoxarifados;

Emitir etiquetas de prateleiras para identificacdo dos materiais;

Tratar a entrada de materiais recebidos em doacéao;

Possibilitar a restricdo de acesso dos usuérios aos almoxarifados;
Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo
financeiro mensalmente por estoque e o resultado final no ano;
Permitir efetuar as movimentacdes de saida de materiais pelo valor
médio de cada material por estoque;

Possibilitar a emissdo de relatério de balancete do estoque,
mostrando 0s movimentos de entradas, saidas e saldo atual em
determinado periodo, agrupando por centro de custo.

Permitir o controle de datas de vencimento de materiais pereciveis;
Permitir bloquear as movimenta¢cdes em periodos anteriores a uma
data selecionada;

Manter e atualizar o preco da uUltima compra para estimativa de custo
dos pedidos;

Possibilitar a definicdo parametrizada através de mascara da estrutura

de centros de custos, locais fisicos e de classificacdo de materiais;
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1.9.97.

1.9.98.
1.9.99.

1.9.100.

1.9.101.

1.9.102.
1.9.103.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possibilitar restringir o acesso dos usuarios somente a almoxarifados
especificos;

Emitir protocolo de entrega de materiais;

Possuir relatério demonstrativo da curva ABC dos materiais em
estoque;

Possuir ferramenta “gerador de relatorios” para uso do préprio
usuario, quando for necessario gerar relatérios especificos

Permitir o encerramento mensal e anual e estornos dos mesmos
(Com permisséo destinado ao usuario;

Possibilidade de abertura e encerramento do inventario de estoque;
Gerar relatorio de entrada e saida em gréficos;

SISTEMA DE PATRIMONIO:

1.9.104.

1.9.105.

1.9.106.

1.9.107.

1.9.108.

1.9.109.

1.9.110.

1.9.111.

1.9.112.

1.9.113.

1.9.114.
1.9.115.

Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a
outros o6rgaos da administracéo publica;

Manter o controle do responsavel e da localizacdo dos bens
patrimoniais;

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade dos bens;
Permitir o registro de reavaliacéo e depreciacdo do bem;

Permitir efetuar baixas individuais ou multiplas dos bens;

Possibilitar a abertura e fechamento do inventario dos bens,
blogueando a movimentacdo ou destinagcdo de bens durante este
processo;

Permitir o cadastro de comissdes para inventario e reavaliacdo de
bens com in formagéo do ato, finalidade e membros da comisséao;
Permitir a transferéncia pela comissdo de inventario de bens
localizados, mas pertencentes a outro setor;

Permitir o controle da destinagdo dos bens patrimoniais em desuso
(alienacao, sesséao e baixa);

Registrar e emitir relatorios das manutengdes preventivas e corretivas
dos bens;

Emitir relatérios destinados a prestacao de contas;

Controlar a transferéncia de bens entre os diversos setores da

Prefeitura, entre responsaveis e contas, bem como cessdes e
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1.9.116.

1.9.117.

1.9.118.

1.9.1109.

1.9.120.

1.9.121.

1.9.122.

1.9.123.

1.9.124.

1.9.125.

1.9.126.

1.9.127.

1.9.128.

1.9.129.

PREFEITURA DE

ALFENAS

locacdes, possibilitando a emissdo do relatério de transferéncias e
também um “Termo de Transferéncia de Bens”;

Manter registro histérico de todas a movimentacdo dos itens
patrimoniais;

Permitir que um item possa ser acessado tanto pelo seu codigo
interno como pela plagueta de identificacéo;

Permitir alterar a plaqueta do bem informando a data de alteragao,
visualizando todas as plaquetas ja utilizadas no bem patrimonial;
Permitir efetuar a reavaliacdo de bens individual, ou por lote e
identificar o tipo de reavaliagcéo possibilitando adequar o novo valor de
depreciacdo anual do bem;

Permitir a transferéncia individual, parcial ou global de itens;

Permitir a vinculacdo de um ou mais arquivos de imagens,
documentos de texto ou documentos digitalizados aa plaqueta do
bem patrimonial;

Permitir salvar os relatérios em formato PDF simples, possibilitando
gue sejam assinados digitalmente;

Permitir enviar e-mails para cada responsavel com a lista de bens sob
sua responsabilidade para conferéncia;

Permitir cadastrar contas patrimoniais, classifica-las por bens méveis
e imoveis e identificar o tipo de bens tangiveis, intangiveis e recursos
naturais, quando necessario;

Permitir a conversdo automatica de moedas indexadoras no cadastro
de bens, quando for necessério;

Permitir a emisséo de etiquetas de controle patrimonial, inclusive com
codigo de barras para leitura optica, além de permitir que 0 usuario
possa confeccionar sua propria etiqueta, quando necessario;

Possuir ferramenta “gerador de relatérios” para uso do préprio
USUario;

Possuir recurso de ajuda “on line” com possibilidade de acesso
atraves de tecla de atalho para orientacdo ao usuario na utilizacéo de
cada programa do sistema,;

Possuir integracdo com o Sistema de contabilidade para geracao
automética dos langcamentos patrimoniais exigidos pela NBCASP;
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1.9.130.

1.9.131.

1.9.132.

1.9.133.

1.9.134.

1.9.135.

1.9.136.
1.9.137.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Gerar relatério com 0s movimentos no patriménio para registros
contabeis (incorporacdes, baixas, depreciacdes e reavaliacbes) por
periodo.

Permitir estornos de movimentacdes patrimoniais (c/ permissao
destinado ao usuario);

Permitir a execucdo de rotina especifica para exclusdo de bens
incorporados no exercicio corrente (c/ permissdo destinada ao
usuario);

Permitir registrar dados das garantias de bens e suas renovacoes;
Permitir encerramento mensais e anual e o estorno dos mesmos
(c/permissédo destinado ao usuério)

Permitir controlar “estado de conservagao do bem” com emissao de
relatorio;

Controlar apélice de seguros;

Controle de garantias e emissdo de relatério com historico de

renovacoes.

1.10. SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE FROTA

1.10.1.
1.10.2.

1.10.3.

1.10.4.

1.10.5.

1.10.6.

1.10.7.

1.10.8.
1.10.9.

Permitir cadastrar as marcas e modelos de veiculos;

Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas
e equipamentos;

Possuir controle sobre os gastos com combustiveis e lubrificantes
(Materiais proprios ou de terceiros);

Gastos com manutencdes efetuadas em dependéncias proprias ou de
terceiros;

Emitir relatério de gastos de forma analitica, por veiculo, ou geral;
Registrar toda a utilizacdo dos veiculos, permitindo registrar o
motorista, setor requisitante, tempo de utilizacdo e distancia
percorrida;

Manter controle efetivo sobre o vencimento das habilitacdes dos
motoristas;

Gerar relatorio de habilitagbes vencidas e a vencer,

Possuir recurso de “gerador de relatorios” para utilizagdo do préprio
usuério;

75

€JIS pentagono



1.10.10.

1.10.11.

1.10.12.

1.10.13.

1.10.14.

1.10.15.

1.10.16.

1.10.17.

1.10.18.

1.10.19.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Manter controle efetivo sobre seguradoras e apolices de seguros (com
valor de franquia e valor segurado) para cada veiculos;

Possuir controle sobre abastecimentos e gastos dos veiculos feitos
fora e dentro da entidade controlando saldo dos materiais utilizados;
Ter controle dos veiculos com avaliacdo de consumo, gerando
relatério demonstrativo dos litros consumidos, a média e avaliagdo do
consumo de cada veiculo, indicando se o consumo foi baixo, normal
ou alto;

Permitir o cadastro de licenciamentos dos veiculos com informacéo da
data, valor do licenciamento e seguro obrigatério, possibilitando a
emissao de relatério por periodo e veiculo;

Permitir o registro das ocorréncias envolvendo o0s veiculos,
equipamentos e agregados, como multas, acidentes, etc, registrando
datas e demais informacgfes necesséarias;

Permitir a inclusdo de documentos e imagens nas ocorréncias
lancadas para os veiculos, devendo ser armazenadas no proprio
banco de dados e possibilitando sua visualizacdo pelo proprio
cadastro;

Permitir controlar as licitacdes de combustiveis, informando a
qguantidade licitada, utilizada e saldo restante e emitindo o relatério de
acompanhamento por periodo;

Controlar as trocas de pneus com identificacdo da posicao dos pneus
trocados incluindo tipo da troca, possibilitando a emisséo do relatério
com selecdo de periodo da troca, veiculo, material, tipo de troca e
identificacdo dos pneus trocados;

Possuir controle das trocas de oOleo efetuadas nos veiculos,
identificando o tipo da troca (caixa, diferencial, motor ou torque),
possibilitando a emissao do relatério por periodo, veiculo, fornecedor
e material,

Registrar o controle de quilometragem dos veiculos, informando o
motorista, 0 setor requisitante, a distancia percorrida, a data, hora, a
quilometragem de saida e de chegada, possibilitando também a
emissdo de relatério por periodo, por centro de custo e com

demonstracao do itinerario;
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1.10.20.
1.10.21.

1.10.22.
1.10.23.
1.10.24.

1.10.25.
1.10.26.
1.10.27.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Permitir o cadastramento de adaptacdes realizadas nos veiculos;
Possuir recurso de ajuda “on line” com possibilidade de acesso
através de tecla de atalho para orientagdo ao usuario na utilizacao de
cada programa do sistema.

Gerar os dados para alimentar o SICOM do TCEMG.

Permitir controle dos pagamentos de IPVA;

Permitir registro e controle do transporte escolar em atendimento ao
SICOM;

Permitir registro e controle das multas;

Permitir controle de adiantamento de viagens;

Permite entrar com o almoxarifado nas movimentacdes de despesas

para materiais em estoque relativo a frota.

1.11. SISTEMA DE CONTROLE DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS:

1.11.1.

1.11.2.

1.11.8.

1.11.4.

1.11.5.

1.11.6.

1.11.7.

1.11.8.

Este software deve permitir gestdo dos processos em andamento na
Prefeitura, disponibilizando informacdes da tramitacdo da
documentacédo desde o seu inicio até o arquivamento funcionando em
ambiente WEB;

Permitir o acesso ao sistema com certificado digital, por configuragéo
de rede LDAP ou com login integrado a demais sistemas de e-mail;
Possibilitar o controle de toda a tramitacdo dos processos abertos no
setor de protocolo, entre usuarios e departamentos que possuam
acesso ao sistema;

Possibilitar ao cidadao a consulta de requisitos de protocolizacao, via
internet;

Possibilitar ao cidaddo solicitar a protocolizacdo de processos pela
internet;

Permitir a parametrizacdo da numeragao dos processos permitindo a
adocado de numeracgdo sequencial Unica dentro do ano;

Possibilitar a consulta via Internet para que 0s requerentes possam
consultar a situacdo de seus processos, informando o numero do
processo e CPF;

Possibilitar o acesso ao processo através de coédigo, nome do
requerente, CPF /CNPJ;
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1.11.9.

1.11.10.

1.11.11.

1.11.12.
1.11.13.

1.11.14.

1.11.15.

1.11.16.

1.11.17.

1.11.18.

1.11.19.

1.11.20.
1.11.21.

1.11.22.

1.11.23.

1.11.24.

1.11.25.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possibilitar o cadastramento do roteiro de cada processo por assunto
com a previsdo de permanéncia em cada 6rgao;

Possibilitar a definicdo da obrigatoriedade do roteiro de cada processo
por assunto;

Possibilitar registrar todos os processos em andamento, gerando
informacdes rapidas e confiaveis de toda o trAmite do processo;
Permitir o controle dos documentos exigidos por assunto;

Permitir a formatacdo de documentos para emissao de requerimentos,
personalizados por assunto;

Permitir registrar os pareceres sobre o processo e histdrico de cada
tramite sem limite de tamanho;

Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os processos
sob sua responsabilidade com controle de usuario e senha,;
Possibilitar controlar a juntada de processos por apensagao e
anexacao;

Possibilitar a inclusdo de imagens (em PDF e JPG) a 0 processo;
Permitir a formatacdo de diversos termos, como: Termo de
apensacdo, de anexacdo, de abertura e encerramento de volume,
termo de desentranhamento, dentre outros;

Permitir enviar o recebimento on-line dos processos com controle de
senha e usuario;

Possuir rotina para anexar arquivos digitalizados para 0s processos;
Possibilitar a emissdo de planilha de arquivamento de processos,
podendo parametrizar por data de abertura e data de encerramento,
selecionando o arquivamento em diversos locais, constando os
nameros do processo;

Permitir a emissao de taxas com codigo de barras para 0os processos
gue necessitam do pagamento de taxas;

Permitir a criacdo de formulas de validacdo para se rem utilizadas nos
cadastros de requerentes e processos;

Possibilitar a emisséo de guia para pagamentos de taxas e tarifas, em
padrao bancario, integrado com o sistema de gestao das receitas;
Possuir relatérios gerenciais para acompanhamento d 0s processos
apresentando informagcdes dos processos conforme status, processo
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1.11.26.

1.11.27.

1.11.28.

1.11.29.

1.11.30.

1.11.31.

1.11.32.

1.11.33.

1.11.34.

1.11.35.

1.11.36.

1.11.37.

PREFEITURA DE

ALFENAS

S em tramitacdo, processos ajuntados, processos arquivados e
encerrados;

Possibilitar que o processo ap0s seu andamento seja distribuido
automaticamente aos usuarios da unidade de destino;

Possibilitar o envio de mensagens via correio eletrénico (e-mail) no
momento do andamento dos processos;

Possibilitar a movimentacdo de processos entre usuarios da mesma
unidade;

Possibilitar a transferéncia de processos encerrados e arquivados
entre unidades distintas;

Possibilitar o envio de um e-mail ao usuario a cada tramitacao
efetuada no processo de seu interesse;

Permitir a integracdo com o sistema de gestdo tributaria, podendo
assim gerar a taxa devida no momento da protocolizacao, além de
permitir a realizagdo de consultas de pagamento no sistema de
gestao das receitas;

Permitir a integracdo com sistema de gestdo tributaria quando da
solicitacdo de revisdo de lancamentos gerados, efetuando no
momento da solicitacdo a suspenséo dos langamentos no sistema de
gestao das receitas. Ao deferir a solicitacdo o sistema devera atualizar
a situacao do processo no sistema de protocolo automaticamente;
Possibilitar o registro de movimentagdes externas ( entidades de fora )
para 0 processo;

Possibilitar ao wusuério criar informacdes adicionais para as
solicitacbes de aberturas de processos, configurando a
obrigatoriedade ou n&o do preenchimento destas informacdes pelo
requerente ou usuario;

Possuir funcionalidade que permita apds o acesso ao sistema pelo
usuario apresentar um resumo de atividades pendentes;

Permitir ao usuério configurar os menus de acordo com a sua
preferéncia;

Possibilitar a tramitacdo paralela de processos para mais de uma

unidade;
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PREFEITURA DE

ALFENAS

1.11.38. Possibilitar a customizacdo do texto de e-mail que sera enviado ao
requerente, conforme cada tipo de situacdo do processo. sendo
possivel customizar um texto de e-mail para: abertura, tramitacao,
cancelamento, encerramento, geracdo de guia de pagamento, parada
e reativacdo do processo;

1.11.39. Possibilitar a customizacdo do texto de e-mail que serd enviado ao
beneficiario, conforme cada tipo de situagdo do processo. sendo
possivel customizar um texto de e-mail para: abertura, tramitacao,
cancelamento, encerramento, geracdo de guia de pagamento, parada
e reativacdo do processo;

1.11.40. Possibilitar a customizacdo do texto de sms que serd enviado,
conforme cada tipo de situacdo do processo. sendo possivel
customizar um texto de e-mail para: abertura, tramitacao,
cancelamento, encerramento, geracéo de guia de pagamento, parada
e reativacdo do processo;

1.11.41. Possuir relatérios gerenciais que possibilitem controlar:

v’ 0s acessos dos USuarios;
v’ processos encerrados;
v’ processos ajuntados;
v/ processos por setor que se encontram;
v/ processos por usuarios;
v/ processos sem movimentacoes;
v’ processos arquivados;
v tempo de permanéncia de cada processo em determinado setor;
v situacdo das guias de pagamentos das taxas relacionadas a
determinado processo;
v' as retiradas e devolucdes de processos do arquivo;
v as retiradas e devolugdes de documentos de um processo;
1.11.42. Permitir o gerenciamento de abertura de volumes de um
processo por assunto;
1.11.43. Possuir termo de abertura e encerramento de volume;
1.11.44. Emitir termo de ajuntamento de processo;
1.11.45. Possuir graficos que demonstrem:

v' movimentacao dos processos;
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PREFEITURA DE

v’ abertura de processos;
v’ processos encerrados;
1.11.46. Possuir relatorios que demonstrem:

v" 0 histdrico do processo;

v’ 0s pareceres emitidos de determinado processo;
v' 0s documentos por processo;

v' 0s requisitos de abertura de um processo.

1.12. SISTEMA DE CONTROLE DE PROCESSOS JUDICIAIS

1.12.1.

1.12.2.

1.12.3.

1.12.4.

1.12.5.

1.12.6.

1.12.7.
1.12.8.

1.12.9.

1.12.10.
1.12.11.

Permitir o gerenciamento das procuracdes e processos judiciais da
Prefeitura;

Permitir a emissdo da peticao inicial e das intermediarias no cadastro
de cada processo;

Possibilitar o gerenciamento das peticées (incluindo os recursos e
suas movimentagdes) necessdrias ao desenvolvimento das atividades
da procuradoria municipal;

Permitir o cadastro de acdes, recursos, procuradores (advogados),
locais de tramitagdes, tipos e movimentacgdes e custas processuais;
Permitir o cadastramento dos processos judiciais contendo
minimamente: ano, natureza da acdo, tipo de acdo (mantendo o
relacionamento dos dados ja adicionados em seus respectivos
cadastros), numero da distribuicdo, data da distribuicdo, valor da
causa, e partes do processo (com a posicao que ocupam);

Permitir inserir os tramites de um processo anexando 0s documentos
do férum a cada tramite;

Possibilitar o cadastro de todos os envolvidos no processo;

Permitir efetuar a verificagdo dos documentos necessarios para
instauracao de um processo;

Permitir a vinculagdo de documentos ao processo, possibilitando,
quando for o caso, a importacdo de documentos gerados a partir do
sistema de gestéao das receitas;

Permitir a insercéo das custas processuais do processo;

Possuir uma agenda vinculada ao processo que permita o cadastro de
compromissos, alertando o responsavel pelo processo ou as pessoas
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1.12.12.

1.12.13.

1.12.14.

1.12.15.

1.12.16.

1.12.17.

1.12.18.
1.12.19.

1.12.20.
1.12.21.

1.12.22.

1.12.23.

1.12.24.

PREFEITURA DE

ALFENAS

envolvidas que possuem permissdao de acesso ao COMPromisso
agendado;

Permitir o envio de e-mail com informagfes para os envolvidos no
processo;

Possibilitar de forma integrada a consulta ao cadastro de dividas
ativas do sistema gestéo das receitas quando o processo tratar-se de
execucao fiscal;

Possuir integracdo com o sistema de gestao tributaria permitindo que
um pro- cesso de execucdo fiscal seja gerado automaticamente a
partir da emissédo de uma peticado no sistema de gestéo das receitas;
Possibilitar a configuracdo de cobranca dos honorarios de
sucumbéncia;

Possibilitar transferir processos para um novo local de tramitacao,
gerando automaticamente uma novo tramite ao processo;

Gerar informacéo gerencial através de graficos que informem valores
de causas por tipo de acao;

Permitir a geracdo de segunda via de documentos;

Permitir a edicdo e alteracdo de documentos como peticédo, citagcao,
dentre outros;

Permitir consulta rapida aos processos instaurados;

Permitir a consulta aos processos por tipo de acao, vara, requerente,
requerido, data, local de tramitagdo, comarca, dentre outros;

Permitir a configuracdo de alertas por ocasido da ocorréncia de
compromissos agendados;

Possuir um unico cadastro de pessoas integrado ao sistema tributario,
evitando assim duplicidade de cadastros;

Possibilitar a configuracdo de menus para que seja possivel cadastrar

links para acesso a paginas por meio da internet.

1.13. SISTEMA DE INFORMAGOES GERENCIAIS

1.13.1.
1.13.2.

Funcionar em plataforma com conceito de B.I — Bussines Inteligence;
Permitir uso do sistema via Web Browser com 0s seguintes

navegadores Google Chrome (verséo 2.1 ou superior), Mozilla Firefox
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1.13.3.

1.13.4.
1.13.5.

1.13.6.

1.13.7.

1.13.8.

1.13.9.

1.13.10.

1.13.11.

1.13.12.

1.13.13.

1.13.14.

1.13.15.

1.13.16.

1.13.17.

PREFEITURA DE

ALFENAS

(versdo 1.1 ou superior), Microsoft Internet Explorer (versdo 8 ou
superior), Safari (versao 6 ou superior);

Possibilitar acesso ao sistema utilizando os usuarios e senhas de uma
base LDAP;

Possibilitar acesso ao sistema utilizando o Certificado Digital (e-CPF);
Permitir configuragcdo de acesso individual de usuarios em varias
entidades;

Possuir cadastro de permissfes para configurar quais usuarios terao
acesso para consulta das informacdes disponibilizadas nos
dashboards (painel e indicadores);

Possuir painéis e graficos interativos para analise de dados e
informacdes para auxilio nas tomadas de deciséo;

Possuir integragcdo com 0s outros sistemas, possibilitando a extracao
de dados e gerando os indicadores gerenciais;

Permitir geragédo de relatérios em formatos PDF, MS Word, Texto e
MS Excel;

Permitir exportacdo de relatérios para as seguintes extensdes CSV,
DOC, PDF, RTF, Texto e XLS;

Possuir atalhos para visualizacdo rapida das informacdes referentes
as fontes de dados de cada relatorio;

Permitir a configuracéo de relatérios para serem incorporados através
de um link e distribuidos com outros usuarios;

Possibilitar a realizacdo das extracdes e carga de dados da base de
dados operacional em formato pré-definido de arquivo para a
importacao no “Data Warehouse” de forma automatica ou manual;
Funcionar baseado em conceito de BIG DATA, acumulando dados de
diversas fontes em um dnico repositorio, e permitindo que esses
dados sejam analisados gerando informacdes direcionadas a tomada
de decisbes ou qualquer outra necessidade especifica ou pontual;
Permitir visualizacao de notificagOes referentes as atividades de cada
usuario;

Permitir cruzamento de dados de diferentes areas de negdécio ou
sistemas para geragdo de um unico indicador;

Permitir busca de painéis para distribuicdo para usuarios especificos;
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1.13.18.

1.13.19.
1.13.20.

1.13.21.

1.13.22.

1.13.23.
1.13.24.

1.13.25.

1.13.26.

1.13.27.

1.13.28.

1.13.29.

1.13.30.

1.13.31.

1.13.32.

1.13.33.

1.13.34.

1.13.35.

1.13.36.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possuir cadastro de meétricas sintetizadas que agrupem toda a
informacao disponivel na entidade;

Possuir filtros de pesquisa de relatérios e indicadores personalizados;
Gerar indicadores sobre o comportamento mensal da arrecadacdo em
comparagao com outros exercicios;

Gerar indicador demonstrando as maiores receitas por fonte de
recurso;

Gerar indicadores com informacdes sobre os principais contribuintes
do Municipio;

Gerar indicadores com informagdes sobre os contribuintes por CNAE;
Gerar indicadores com dados historicos e atuais da evolucdo dos
gastos com a folha de pagamento;

Gerar indicadores com dados historicos e atuais dos pagamentos de
horas extras do Municipio;

Gerar gréaficos com informacdes sobre o perfil dos servidores publicos,
nivel de escolaridade, remuneracao, média de idade, etc.

Gerar gréaficos sobre afastamento de pessoal por secretaria;

Gerar indicador demonstrando a evolucao dos afastamentos por tipo
ao longo de um periodo anual para fins de analise comparativa
gerencial;

Gerar demonstrativo apresentando os afastamentos previstos;

Gerar graficos com informacdes sobre servidores efetivos,
contratados por tempo determinado, comissionados, etc;

Gerar graficos com informacdes sobre a quantidade de servidores por
cargo;

Gerar grafico informando a situacéo de vagas por tipo de cargo;

Gerar indicador demonstrando a ocupacao de cargos por faixa etaria;
Gerar indicador demonstrando a ocupacdo de cargos por faixa
salarial,

Gerar demonstrativo sobre as ocorréncias de rescisdo, apresentando
os tipos de rescisédo e motivos das rescisoes;

Gerar indicadores com informacdes sobre férias dos servidores
demonstrando no minimo:

v Servidores com férias expiradas;
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1.13.37.

1.13.38.
1.13.39.

1.13.40.

1.13.41.

1.13.42.

1.13.43.

1.13.44.

1.13.45.

1.13.46.

1.13.47.

1.13.48.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Servidores com periodo concessivo;
Servidores com previsdo de término de férias;

Servidores com periodo de férias expiradas;

D N N NN

Controle de férias por area/local,

v Servidores com férias antecipadas e os periodos.
Gerar indicadores sobre a arrecadacéo de ISS de prestadores dentro
e fora do Municipio;
Gerar indicadores sobre a execucdo das despesas orcamentarias;
Gerar indicadores sobre lancamento, arrecadacdo e renuncia do
IPTU;
Gerar indicadores com informagdes sobre a arrecadagéo do IPTU por
ruas e bairros, demonstrando valores pagos e em aberto;
Gerar indicadores demonstrando a movimentacdo de partidas e
chegadas dos veiculos da frota municipal,
Gerar indicadores demonstrando o0s gastos com manutencdo de
veiculos por centro de custo e tipo de despesa, podendo ser servicos
ou pecas. Demonstrar também os veiculos com maiores gastos com
manutencgao;
Gerar demonstrativo das despesas gerais com a frota municipal
indicando gastos com multas, manutencdes, licenciamentos, seguros
e IPVA, separando por centro de custo e fornecedores;
Gerar indicador demonstrando a situacao das carteiras de habilitagdo
dos motoristas (CNH), para controle das carteiras a vencer e
vencidas;
Demonstrar gastos com abastecimento por tipo de combustivel,
podendo ser: Gasolina, Diesel, Etanol, GNV e Biodiesel. Demonstrar
ainda por centro de custo e por tipo de veiculo;
Gerar indicadores do sistema de Gestao Educacional demonstrando
informagdes sobre matriculas registradas e canceladas por escola e
0S motivos dos cancelamentos;
Gerar grafico demonstrando as escolas com maiores movimentagoes
de matriculas e cancelamentos;
Gerar indicadores demonstrando as taxas de rendimento por ano

letivo, série/turma, por disciplina, por professor e por escola;
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PREFEITURA DE

ALFENAS

1.14. SISTEMA DE LEGISLAGAO

1.14.1.

1.14.2.

1.14.3.

1.14.4.

1.14.5.

1.14.6.

1.14.7.

1.14.8.
1.14.9.

1.14.10.

1.14.11.
1.14.12.

1.14.13.

Permitir o registro, controle e gestdao de todas as leis, decretos,
portarias e demais atos legais do Municipio;

Visualizar e imprimir textos com conteudo legal;

Cadastrar os locais de publicagcéo dos atos legais;

Permitir cadastrar, armazenar e manipular textos e documentos, por
meio do Microsoft Word, Lotus WordPro, Corel e Word Perfect;
Cadastrar textos consolidados para cada ato legal, ndo sobrepondo o
texto original;

Possuir filtro para pesquisa sobre a legislacdo selecionando o
assunto, data, autoridade, palavra chave, expressao ou frase;
Possuir protecdo na consulta dos textos das proposicoes evitando a
edicdo ou até mesmo a sua copia;

Permitir salvar os relatérios em formato PDF e com assinatura digital;
Emitir relatorios cadastrais de assuntos, autoridades e atos;

Permitir que o usuario crie seus proprios relatérios de forma
personalizada e de acordo com a sua necessidade;

Possibilitar consultar o tempo de emisséo de cada relatorio;
Possibilitar a inclusdo nos textos legais das informacdes registradas
no cadastro, utilizando-se de variaveis do sistema disponibilizadas
para os editores Word e BrOffice e OpenOffice;

Permitir a importacdo automatica de imagens do tipo "jpg" para

cadastramento de atos legais.

1.15. SISTEMA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

1.15.1.

1.15.2.

1.15.3.

Gerar relatorios e informacgfes exigidas pela lei 131/2009 com filtros
para consulta diretamente no sistema,;

Permitir que o cidaddo possa efetuar questionamentos através de um
canal direto com a entidade, e ainda que o responsavel pelo setor
possa fornecer as respostas aos questionamentos;

Permitir personalizar o nivel de detalhamento das consultas

apresentadas;
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1.15.4.

1.15.5.

1.15.6.

1.15.7.

1.15.8.

1.15.9.

1.15.10.

1.15.11.

1.15.12.

1.15.13.
1.15.14.

1.15.15.

1.15.16.
1.15.17.

1.15.18.
1.15.19.
1.15.20.
1.15.21.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Possibilitar o cadastro de IP para upload, para impedir o envio de
informagdes fora do IP cadastrado;

Permitir que o usuério configure qual consulta deseja exibir por
entidade;

Permitir atualizar as informac¢cdes automaticamente, com a utilizacéao
de agendas configuradas na periodicidade requisitada pelo usuério;
Permitir exportar em formato CSV utilizando filtros disponibilizados
para cada série de dados;

Permitir consulta de informacdes sobre a execucdo orcamentaria,
financeira e patrimonial (Receitas, Despesas, Patrimonio, Frotas,
Licitacbes e Gastos com Pessoal) com filtros de pesquisa para que o
usuario encontre a informacao desejada de forma simples;

Gerar relatério com informacdes sobre a receita orcada X arrecadada
mensalmente, demonstrando a quebra por rubrica;

Demonstrar informacdes sobre a despesa por credor, possibilitando
filtro por credor ou para todos os credores cadastrados e com
movimentacao;

Gerar relatério com informacdes sobre despesas por érgao, programa
e projeto/atividade;

Gerar informacfes sobre as despesas empenhadas, liquidadas e
pagas por tipo e periodo selecionado;

Gerar a relacdo de empenhos por ordem cronolégica,

Gerar informacdes sobre despesas com diarias e passagens, com
opcao para filtro de pesquisa por servidor ou todos;

Gerar informacdes sobre a despesa com transferéncias financeiras a
terceiros;

Disponibilizar informacdes sobre gastos diretos por despesa;
Informacdes sobre os processos licitatorios, inclusive demonstrando
os vencedores e perdedores de cada processo;

Informacdes sobre os processos de compra direta,

Informacdes sobre os contratos do Municipio;

Informacdes sobre os convénios realizados pelo Municipio;

Gerar relatério com informacdes sobre a relacdo dos bens

patrimoniais;
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1.15.22.
1.15.23.

1.15.24.

1.15.25.

1.15.26.

1.15.27.

1.15.28.

1.15.29.

1.15.30.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Gerar relatorio com informacgdes sobre a frota de veiculos;
Informacdes sobre a remuneracdo com pessoal (efetivos, contratados,
inativos, estagio) com filtro de pesquisa.

Permitir download em PDF do cronograma de acfes da Portaria STN
N° 828/2011

Permitir download de anexos em PDF (Receita e Despesa por
categoria de econdmicos, Despesa por programa de trabalho,
Balanco Financeiro, Balanco Patrimonial, Variagdes Patrimoniais).
Permitir ativar modo de alto contraste para facilitar acesso a
deficientes visuais.

Possibilitar o envio de e-mail para o administrador informando sobre a
altima geracédo de carga para o sistema.

Permitir que a entidade disponibilize relatérios conforme a sua
necessidade de forma opcional,

Permitir definir se serd possivel visualizar as informagfes de uma
entidade especifica ou de todas as entidades vinculadas ao
Municipio;

Disponibilizar um canal de acesso a informacéao (e-sic) de forma que o
cidaddo ou pessoa juridica, possam registrar e acompanhar seus

pedidos, bem como gerar relatério estatisticos para acompanhamento

2. REQUISITOS NAO FUNCIONAIS OBRIGATORIOS DOS SISTEMAS:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Os softwares deverdo funcionar nos equipamentos terminais
disponibilizados pelas entidades do Municipio.

O sistema deve permitir acesso de qualquer local que disponha de um
computador com acesso a rede de dados das entidades do Municipio.
Permitir trabalhar em rede local (intranet) baseada em comunicacéo
TCP/IP.

Possuir armazenamento em Sistema Gerenciador de Banco de Dados
Relacional (SGBDR).

Os sistemas deverao utilizar banco de dados o qual devera ser com a
licenca open Source ou com licenga original.

Os sistemas deverdo utilizar gerenciador de banco de dados com
garantia de assisténcia técnica pelo desenvolvedor ou por terceiros
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2.7.

2.8.

2.9.

2.10.
2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.
2.19.

2.20.

PREFEITURA DE

ALFENAS

devidamente credenciados. Nao sera admitido gerenciador de banco
de dados sem a garantia de assisténcia técnica;

Gerenciar o controle de acesso dos usuarios e grupos de Usuarios,
exclusivo quanto a execucéo, em nivel das funcbes disponiveis nos
menus das aplicacoes;

Todos os sistemas e respectivos médulos deverdo possuir interface
em formato gréafico padronizado, visando assim dar maior agilidade e
facilidade de navegacao e operacdo por parte dos usuarios;
Excepcionalmente o0s sistemas que eventualmente possuirem
interface Web poderdo estar hospedados em um DataCenter
fornecido pela contratada.

A Prefeitura ndo tera nenhum custo adicional com DataCenter.

Os sistemas deverdo possuir recurso de ajuda online com
possibilidade de acesso através de tecla de atalho;

Toda mensagem de erro produzida deve ser clara e significativa, de
modo a permitir que 0 usuario possa se recuperar do erro ou cancelar
a operacao.

Devem ser baseados no conceito de transagbes, mantendo a
integridade dos dados em caso de falta de energia ou falha do
software ou do hardware.

Devem permitir acesso simultaneo de usuarios por modulo;

Os sistemas pertinentes deverdo atender as exigéncias de geracao
de dados para alimentar os sistemas implementados pelo Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais;

Possibilitar a geragdo do backup do banco de dados, configurando a
sua periodicidade;

Permitir a geracdo do backup da base de dados enquanto os usuarios
estdo trabalhando nos sistemas;

Possuir relatorios de backups efetuados;

Possibilitar o backup incremental trazendo somente as alteracdes
executadas, quando necessario;

Possibilitar a compactacao e descompactacao do backup para fins de

armazenamento, inclusive quando disparado pelo agendamento;
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2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

PREFEITURA DE

ALFENAS

Os sistemas devem ser integrados entre si, visando a agilizacdo dos
fluxos e dos processos internos, e evitando o retrabalho, sendo no
minimo: Sistema de Tributagdo com o sistema de Nota Fiscal
Eletrbnica e com o sistema de ISSQN ON LINE, e ainda com o
sistema de tesouraria, com o Sistema de Portal do Cidad&do e com o
Sistema de Protocolo e Controle de Processos. O Sistema de
Compras e Licitagbes deve ser integrado com os Sistemas de
Patrimbnio, Contabilidade e Almoxarifado. O Sistema de Gestdo de
Pessoal e Folha de Pagamentos deve ser integrado com os médulos
de ponto eletrbnico, ponto via Web, atendimento ao servidor publico
via Web e ainda com o Sistema de Contabilidade e Tesouraria para
geracdo dos empenhos, liquidacbes e pagamentos da folha mensal.
O sistema de planejamento governamental deve ser integrado com o
sistema de contabilidade.

Os sistemas devem possuir controle de permissées de acesso para
cada usuario, com as devidas restricdes de acesso por programa,

Os sistemas deverédo possuir auditoria automatica nas tabelas visando
0 registro de todas as operacgOes de incluséo, exclusao e alteracao,
bem como as informa¢Bes de data, hora e usuéario que efetuou a
operacdo, mantendo a informacdo anterior para consulta dos dados
antes da alteracao efetuada;

Devera registrar todas as entradas (login) e saidas (logoff) no sistema,
gravando as respectivas datas, horas e 0s usuarios;

Possuir funcionalidades para gestdo do cadastro dos usuarios incluir,
alterar, excluir e consultar dados de usuarios), mantendo pelo menos

0s seguintes atributos:

2.25.1. Identificador tnico do usuério (login);

2.25.2. Dados pessoais (nome completo e e-mail);

2.25.3. Unidade Administrativa a qual esta vinculado;

2.26.

2.27.

Possuir funcionalidade que permita, a cada usuario, alterar sua
propria senha e atualizar seus dados pessoais.

Os sistemas deverdo permitir selecionar no momento da impressao
do relatério qualquer impressora disponivel na rede, possibilitando

escolher tamanho de papel, configurar margens, selecionar intervalos
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2.28.

2.29.

2.30.

2.31.

2.32.

2.33.

2.34.

2.35.

PREFEITURA DE

ALFENAS

de paginas, indicar o nimero de copias a serem impressas e demais
opcOes disponiveis na impressora;

Os relatorios poderdo ser salvos em arquivos para posterior
impressdo e em arquivo PDF com a possibilidade de assinar
digitalmente;

Devera possibilitar a recuperagdo do banco a partir do arquivo de
transacéo (log);

Permitir uma consulta rapida aos dados cadastrais dos sistemas,
sendo generalizada através de tecla de funcdo, com acesso de
qualquer local do sistema.

Deverédo possibilitar que seja aberto mais de uma opcédo do menu
principal, simultaneamente, sem a necessidade de se fazer novo
acesso ao sistema e sem a necessidade da abertura de novas janelas
na barra de ferramentas;

Todas as atualizagdes dos sistemas deverdo ser disponibilizadas na
internet ou serem remetidas por meio digital a critério da contratante;
Permitir realizar atualizacdo do sistema e da estrutura do banco de
dados de forma padronizada, possibilitando a atualizacdo através da
rede local com definicdo de varios repositérios de acesso;

Deverd permitir a configuracdo dos usuarios que poderdo executar a
atualizacao dos sistemas;

Durante a atualizagdo, checar automaticamente se existe algum
usuario conectado ao sistema, além de ndo permitir que durante a
atualizacdo os usuarios acessem o sistema, evitando possiveis falhas

e erros.
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